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ANEXO | — DETALHAMENTO DOS CARGOS

CARGO: Analista de Licitacdes

. MISSAO:

v' Desenvolver e implementar programas de formacio e capacitacdo para membros e colaboradores das cooperativas.
Promover a educacdo cooperativista, fortalecer a cultura cooperativa e apoiar o desenvolvimento de habilidades que
contribuam para a gestdo eficiente e sustentavel das cooperativas.

Il.  ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES DO CARGO:

v" Planejar, organizar e conduzir processos licitatérios conforme as diretrizes e ResolucBes do Conselho Nacional do
SESCOORP e legislagBes pertinentes;

v' Elaborar editais e auxiliar nos termos de referéncia e outros documentos necessarios para a realizacdo das licitacdes;
v' Atuar como pregoeiro;

v" Auxiliar as dreas envolvidas e o setor de Compras nos procedimentos licitatérios;

v' Examinar prévia e conclusivamente minutas de editais de licitagdo, bem como as minutas dos respectivos contratos,
convénios, acordos e/ou instrumentos congéneres a serem celebrados e publicados, inclusive ajustes ou aditamentos,
contribuindo para a correta conducdo dos procedimentos vinculados as contratacées;

v' Garantir a conformidade dos processos licitatérios com as normas legais e regulamentares aplicdveis aos servicos
sociais autbnomos;

v" Fiscalizar os processos licitatdrios, desde a preparacdo até a adjudicacio e homologacao;

v' Orientar as dreas internas e as cooperativas sobre o procedimento licitatério e suas implicacdes legais;

v' Participar de reunides administrativas e grupos técnicos, comissdes, conselhos e comités, quando designado, e
preparar minutas de relatério de participagdo para providéncias e deliberagées;

v' Participar de acdes de desenvolvimento, interna e externamente, e multiplicar o conhecimento adquirido aos
publicos de interesse;

v' Propor diretrizes e apoiar a implementacdo de programas que visem a disseminacdo da cultura da cooperac3o, da
doutrina e dos principios cooperativistas;

v' Acompanhar o plano de trabalho do setor, de acordo com as diretrizes estratégicas, bem como realizar a respectiva
prestacdo de contas;

v' Agir em conformidade com as normas, a ética, o respeito e a responsabilidade em todas as esferas, interna e
externamente, virtual e presencialmente;

v' Zelar e garantir o zelo pelo patriménio e pelas informacdes de sua drea de atuagdo, garantindo o registro, o sigilo e a
guarda de documentos, informacdes, resultados e histérico da entidade;

v' Realizar outras atividades de natureza e complexidade correlatas, conforme a drea de atuacao.
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Ill. REGISTRO CTPS: Analista de LicitacGes
IV. SALARIO: R$5.409,63 (cinco mil quatrocentos e nove reais e sessenta e trés centavos)

V. LOCAL DE LOTACAO: Rio de Janeiro — RJ

VI. REQUISITOS EXIGIDOS:

v' Formagao superior em Direito ou Administracdo ou Contabilidade ou areas correlatas;
v" Dominio dos procedimentos licitatérios e modalidades de licitacdo;

v' Especializacido em pregoeiro.

VIl. DESEJAVEL:

Especializacdo em direito administrativo, direito publico, licitacdes ou area correlata;

Ter conhecimento sobre direito das cooperativas;

Ter conhecimento sobre a Resolugdo 2056/23 do Conselho Nacional do SESCOOP;

AN NN

Ter conhecimento dos processos de compras do Sistema S.
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