Servigo Nacional de Aprendizagem do
Cooperativismo no Estado do Rio de Janeiro

(j\é/’ SESCOOP/RJ

SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO COOPERATIVISMO
NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — SESCOOP/RJ

EDITAL DO CONVITE N2 001/2019

Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO GLOBAL

Data da Sessdo Publica: 17/01/2019

Horario: 11h

Local: Rua da Quitanda, 56 — Centro — Rio de Janeiro — CEP: 20011-030

CONVITE N2 001/2019
1. DO PREAMBULO

1.1. O Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo no Estado do Rio de Janeiro — SESCOOP/RJ,
com personalidade juridica de direito privado, sem fins lucrativos, com sede na Rua da Quitanda, 56 —
Centro — Rio de Janeiro — CEP: 20011-030, criado pela MP n21.781-7, de 11 de marco de 1999,
aprovado pelo DECRETO No 3.017, de 06 de abril de 1999, inscrito no CNPJ 07.476.574/0001-80, por
intermédio da Comissdo Permanente de Licitacdo instituida pela O.S. 016/2018 de 27 de junho de
2018 e o Pregoeiro designado pela 0.S 25/2018, de 12 de setembro de 2018, torna publico para
conhecimento dos interessados que na data, hordrio e local acima indicados, realizara licitacdo sob a
modalidade CONVITE, do tipo MENOR PRECO, conforme descrito neste Edital e seus anexos.

1.2. SolicitagGes de esclarecimentos quanto aos termos deste Edital deverao ser encaminhados até as 17h
(dezessete horas) do dia util imediatamente anterior a realizacdo da sessdo licitatéria, através de
correspondéncia em papel timbrado da empresa pretensamente licitante, dirigida a Comissdo
Permante de Licitaggo (CPL), na sede do SESCOOP RJ ou pelo e-mail:
comissaodelicitacao@sescooprj.coop.br

2. DO SUPORTE LEGAL

2.1. O procedimento licitatdrio que dele resultar obedecera, a Regulamento de Licitacdes e Contratos do
SESCOOP - Resolugao n2 850 de 28 de fevereiro de 2012, bem como pelas normas e condi¢Ges
estabelecidas no presente Edital e seus anexos.
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3. DO OBJETO

3.1. Constitui objeto do presente instrumento de licitacdo a contratacdo de empresa para Instrucao Pratica
Assistida Contdbil para atendimento de demanda de cooperativas dos diversos ramos, atendidas pelo
SESCOOP-RJ, que envolvem solugdes de orientagdo e instrucdo assistida no que se refere a analise da
realidade especifica relativa as dareas: orcamentdria, contdbil, administrativa, planejamento
patrimonial, tributadria e financeira que vem gerando impactos nos resultados econémicos das
cooperativas, servico a ser prestado ao Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo no
Estado do Rio de Janeiro — SESCOOP/RJ, conforme condi¢Ges, quantidades e especificacGes constantes
neste Edital e seus anexos.

4, DOS REQUISITOS DE PARTICIPAGAO

4.1. A participacdo na presente licitacdo implica na aceitagdo integral e irretratavel pelas licitantes dos
termos, condi¢Ges e anexos deste Edital, que passardo a integra-lo, com lastro na legislacdo referida
no item 2.1, bem como a observancia dos regulamentos administrativos e das normas técnicas
aplicaveis, ndo sendo aceita, sob qualquer hipdtese, alega¢do de seu desconhecimento em qualquer
fase do procedimento licitatério ou durante a execu¢do do contrato.

4.2. Somente poderdo participar desta licitacdo, empresas que explorem ramo de atividade compativel
com o objeto deste certame, legalmente constituidas e estabelecidas, que estejam habilitadas e
capacitadas a executar o seu objeto e que satisfacam, integralmente, a todas as condi¢cbes do
presente Edital.

4.3. Nao poderao participar direta ou indiretamente desta licitacdo:

4.3.1.Empresa que tenha sido apresentada nesta licitagdo na qualidade de subcontratada;

4.3.2.Consércio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituigao;

4.3.3.Empresas que tenham sido consideradas suspensas e/ou inidéneas por qualquer entidade
integrante do Sistema “S”;

4.3.3.1. Empresas inscritas no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS)
mantido pela Controladoria-Geral da Unido;

4.3.4.Empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolugao e liquidagao;

4.3.5.Empresas que possuem entre seus sdcios, dirigentes, empregados ou membros do Conselho
Administrativo do SESCOOP/RJ.

4.3.6.Simultaneamente, pessoa juridica do mesmo grupo econOmico, sociedades coligadas,
controladoras, suas respectivas controladas e empresas cujos sécios, cotistas ou diretores sejam
as mesmas pessoas de outra que esteja participando desta licitacdo e, ainda, seus conjuges ou
parentes em primeiro grau.

4.4. Os impedimentos, caso existentes, deverao ser declarados pela empresa proponente, sob pena de
responsabilidades administrativas e penais cabiveis, conforme legislacdo vigente.

4.5. Nao serdo consideradas as propostas encaminhadas por Fax ou E-mail.

4.6. Em nenhuma hipdtese sera concedido prazo adicional para apresentacdo da documentacdo e da
proposta de preco, salvo nos casos previstos neste Edital. A Comissdao Permanente de Licitacdo tem
o direito de exigir, a qualquer época ou oportunidade, documentos ou informagGes complementares
que julgar necessarios ao perfeito entendimento e comprovac¢ao dos documentos apresentados.

4.7. Aslicitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboragdo e apresentagao de sua proposta,
sendo que o SESCOOP RJ ndo serd, em nenhum caso, responsavel por estes custos,
independentemente da conduc¢do ou do resultado do processo licitatério.

4.8. Para se manifestar nas fases do procedimento licitatério, os participantes deverdo credenciar um

representante, por instrumento publico de procuragdo ou por procuragdo particular, esta com

reconhecimento de firma em cartdrio, concedendo inclusive poderes para formulacdo de ofertas e lances
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verbais, dispensada a exigéncia quando presente o representante legal da licitante, assim comprovado
mediante apresentacao de documento que comprove tal situagao.
4.8.1.Cada licitante credenciard apenas um representante que sera o Unico admitido a intervir no
procedimento licitatério e a responder, por todos os atos e efeitos previstos neste edital, em
nome da representada.
4.8.2.0 representante da empresa devera identificar-se com a apresentacdo do documento de
identidade oficial com foto, tais como: Registro Geral (RG); Carteira Nacional de Habilitacdo
(CNH); ou Carteira Profissional, emitida por 6rgéo oficial.
4.9. Nenhum interessado podera participar da presente licitacdo representando mais de uma empresa
licitante.
4.10. Fica assegurada as licitantes, a qualquer tempo, mediante juntada dos documentos mencionados
anteriormente, a indicacdo ou substituicdo do seu representante junto ao processo.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. No hordrio indicado no preambulo deste edital, o representante legal da licitante apresentar-se-a ao
Pregoeiro para efetuar seu credenciamento munido dos seguintes documentos:
5.1.1.SE REPRESENTANTE LEGAL:

a) Carteira de identidade — ou outro instrumento equivalente;

b) Contrato social/estatuto — que nos instrumentos constitutivos estejam expressos os
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

5.1.2.SE PROCURADOR OU CREDENCIADO:

a) Carteira de identidade — ou outro instrumento equivalente;

b) Contrato social/estatuto — que nos instrumentos constitutivos estejam expressos os
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura
(copia autenticada).

c) Procuragdo (Publica ou Particular com firma reconhecida) OU Carta de Credenciamento
com firma reconhecida (Anexo V) —em que se concedem poderes para praticar em nome
da licitante todos os atos pertinentes ao Convite.

5.2. Os documentos relativos ao credenciamento deverdo ser apresentados fora dos envelopes, além dos
documentos que deverdo também constar no envelope de habilitagdo, dentro dos prazos de sua
validade, durante o ato especifico para o credenciamento. Devendo ser apresentas cépias autenticadas
ou cépias simples acompanhadas dos originais para serem autenticadas pela CPL.

5.3. Alicitante que ndo se credenciar ficard impedida de participar da fase de lances verbais, de negociacao
de precos, de impugnar os documentos dos concorrentes e de declarar a inten¢do de interpor recurso.

5.4. Neste caso, somente serd aproveitada a sua proposta escrita, considerada esta também como o Unico
lance na sessdo, da mesma forma para quem apenas enviar seus envelopes.

5.5. O credenciamento sd se fara necessario caso o representante da licitante queira se manifestar durante
o certame.

5.6. As licitantes que pretenderem requerer os beneficios da Lei Complementar Federal n? 123/2006,
deverao fazé-lo no momento do Credenciamento, comprovando sua condi¢dao de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, através de um dos seguintes documentos:

a) Declaragdo, nos termos do modelo constante do Anexo VI deste Edital, firmada pelo representante
legal da empresa, ratificando ndo haver nenhum dos impedimentos previstos no art. 32, §49, da
referida Lei.

b) Prova de inscricdo no Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes —
Simples Nacional, emitida pela Secretaria da Receita Federal, ou;

c) Certiddo de Breve Relato, emitida pelo Cartdrio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou;

d) Certiddo de Inteiro Teor da Declaracdo de Enquadramento, emitida pela Junta Comercial.

5.6.1.A ndo entrega de qualquer um dos documentos mencionados das alineas do item 5.6., indicara
que a licitante optou por ndo utilizar os beneficios previstos na Lei Complementar n2 123/2006.
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6. DA HABILITAGAO.

6.1. Para que sejam habilitadas na licitagdo, as empresas deverao apresentar a Comissdo Permanente de
Licitagdo, a documentacdo, com todas as folhas rubricadas e numeradas em ordem sequencial
crescente, com prazo de validade vigente na data de abertura dos envelopes, a qual podera ser
apresentada em original ou por qualquer processo de cdpia acompanhada do original que podera ser
autenticada pelos membros da Comissdao Permanente de Licitagdao, pelo cotejo com os documentos
originais.

6.1.1.As certidGes emitidas via internet poderdo ser apresentadas devendo as mesmas estar legiveis,
sem emendas ou rasuras.

6.2. O envelope de habilitacdo devera OBRIGATORIAMENTE conter os seguintes documentos, dentro dos
prazos de sua validade, apresentados através de copias autenticadas ou codpias simples
acompanhadas dos originais para serem autenticadas pela CPL.

6.2.1.HABILITACAO JURIDICA
6.2.1.1. Cédula de Identidade, quando se tratar de empresa individual.
6.2.1.2. Prova de registro no érgdao competente, no caso de empresa individual.
6.2.1.3. Contrato Social de constituicdo da empresa, devidamente registrado na Junta Comercial
ou ainda a altera¢do que mude a razdo social (se houver), em se tratando de Sociedade por
Cotas de Responsabilidade Limitada e, no caso de Sociedade por Ac¢bes, Estatuto
acompanhado da Ata da Assembleia de ultima eleicdo da diretoria e da Ata de posse da
diretoria regularmente arquivada.
6.2.1.3.1. Caso a empresa participante que ja tenha apresentado a cépia do Contrato Social no
ato do credenciamento, sera dispensada a apresentacdo do mesmo no envelope de
habilitacdo.
6.2.1.3.2. Ato de nomeacdo ou de eleicdo dos administradores, devidamente registrado no
d6rgdo competente, na hipdtese de terem sido nomeados ou eleitos em separado,
sem prejuizo da apresentacdo dos demais documentos exigidos no item 6.2.1.3.

6.2.2.QUALIFICACAO TECNICA
6.2.2.1. Pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica, pertinente e compativel com o objeto
da licitagdo, podendo ser emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, devendo
os atestados emitidos por pessoa juridica privada estar com a firma reconhecida em cartério
(Podendo ser diligenciados pela Comissdo de Licitagdo os atestados emitidos por pessoa
juridica de direito privado).

6.2.3.REGULARIDADE FISCAL
6.2.3.1. Prova de inscricgdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda —
CNPJ/ME.
6.2.3.2. Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico, mediante
apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econ6mica Federal.
6.2.3.3. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativa
ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto licitado.
6.2.3.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante, na forma da lei, apresentando, para tal:
6.2.3.4.1. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos, ou Positiva com Efeito de Negativa, relativos
a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
6.2.3.4.2. Certiddo Negativa, ou Positiva com Efeito de Negativa, de Débitos de Tributos
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Estaduais;
6.2.3.4.3. Certiddo Negativa, ou Positiva com Efeito de Negativa, de Débitos de Tributos
Municipais.

6.2.3.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal mesmo que esta apresente alguma
restri¢ao.
6.2.3.5.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que
o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo,
a critério do SESCOOP RJ, para a regularizacdo da documentag¢do, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa. Eventual interposicao de recurso contra a decisdo
que declara o vencedor do certame nao suspenderd o prazo supracitado.
6.2.3.5.2. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no item anterior implicara
na preclusdo do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste
Edital, sendo facultado ao SESCOOP RJ convocar para nova sessdo publica os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para contratacdo, ou revogar a
licitagdo.

6.2.4.QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
6.2.4.1. Certidao negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, insolvéncia civil ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa
fisica, em se tratando de firma individual, com data de emissdo de até 90 (noventa) dias,
guando esta ndo tiver prazo de validade estabelecido pelo 6rgao competente expedidor.
6.2.4.2. Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentadas na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentagdo da
proposta.
6.2.4.3. No caso de pessoa juridica constituida no mesmo exercicio financeiro, a exigéncia da alinea
“n” serd atendida mediante apresentagdo do balango de abertura.
6.2.4.4. A comprovagao da boa situagao financeira da pessoa juridica sera baseada na obtenc¢do do
indice de Solvéncia Geral (SG) igual ou maior que 1(um), calculado e demonstrado pelo
licitante, na proposta, por meio da seguinte férmula:

SG = Ativo Total =ou>1
Passivo circulante + Passivo nao circulante

6.2.5.0UTROS DOCUMENTOS

6.2.5.1. Declaragao em papel timbrado da licitante de que ndo emprega menores de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nem menores de dezesseis anos em qualquer
trabalho, salvo na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIll do artigo 72 da
Constituicdo Federal de 1988, com redacdo dada pela Lei 9.854, de 27/10/99, conforme o
modelo no Anexo V.

6.2.5.2. O proponente deve declarar, sob as penalidades cabiveis, a inexisténcia de fato
superveniente que possa impedir a sua habilitacdo neste certame, inclusive na vigéncia
contratual caso venha a ser contratado pelo SESCOOP RJ, devendo ser emitida em papel
timbrado da empresa licitante, conforme modelo no anexo 1V, deste Edital
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6.3. O envelope devera estar lacrado e opaco, contendo a palavra “DOCUMENTOS DE HABILITACAO”,
numero deste Edital, dia e hora de sua abertura, conforme modelo abaixo:

ENVELOPE N2 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
SESCOOP RJ - Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Estado do Rio de Janeiro
Convite n° ____/20XX/SESCOOP RIJ
Abertura: de de 20XX
horario: ___:__ horas
A/C: Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL
Razao Social e CNPJ da Empresa

6.4. Na&oserdo aceitos protocolos de entrega, solicitacdes de documento em substituicdo aos documentos
requeridos no presente Edital e seus Anexos.

6.5. Serdo aceitas somente cépias legiveis.

6.6. Na&o serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

6.7. O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que tiver
duvida e julgar necessario.

6.8. Todos os documentos apresentados ficardo anexados ao processo, sendo vedada a sua retirada ou

substitui¢do.

6.9. Os documentos e/ou certiddes comprobatdrios de regularidade ou de inexisténcia de débito deverdo
mencionar prazo de validade, neles consignados, e na falta desta informacao, terdo validade presumida
de 90 (noventa) dias, contados da data de sua emissao.

6.10. Em caso de duvida quanto as informacgdes contidas nos documentos comprobatdrios da regularidade
fiscal, o Pregoeiro, durante a sessao publica, podera realizar consulta online aos sites dos 6rgaos
responsaveis pela emissao dos mesmos.

6.11. Todos os documentos deverdo ser emitidos em favor do domicilio ou sede da licitante.

6.12. Aquele que ensejar declaracdo falsa, ou que dela tenha conhecimento, nos termos do artigo 299 do
Cédigo Penal, ficara sujeito as penas de reclusdo, de um a cinco anos, se o documento é publico, e
reclusdo de um a trés anos, e multa, se o documento é particular, independente das demais
penalidades estabelecidas neste instrumento.

6.13. Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou contrariar qualquer dispositivo
deste Edital e seus Anexos, o Pregoeiro considerara o proponente inabilitado, salvo as situagdes que
ensejam a aplicacdo da Lei Complementar Federal n2 123/2006.

6.14. Poderd a Comissdo de Licitagdo declarar qualquer fato formal, desde que ndo implique desobediéncia
alegislagdo e for evidente a vantagem para o SESCOOP RJ, devendo também, se necessario, promover
diligéncia para dirimir a davida, cabendo, inclusive, estabelecer um prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas para a solugdo.

6.15. Constatando através da diligéncia o ndo atendimento ao estabelecido, a Comissdao de Licitacdo
considerard o proponente inabilitado e prosseguird a sessao, salvo as situa¢des que ensejarem a
aplicacdo da Lei Complementar 123/2006.

7. DA PROPOSTA DE PRECO

7.1. A proposta de preco deverd estar redigida em lingua portuguesa e ser apresentada de forma legivel,
datilografada ou impressa, em uma via, em papel timbrado da empresa licitante, sem alternativas,
erros, emendas, rasuras e entrelinhas, datada e devendo suas folhas estarem rubricadas e numeradas
em ordem sequencial crescente e a ultima folha assinada pelo representante legal da licitante, em
invélucro devidamente lacrado e opaco. O envelope deverd conter a palavra “PROPOSTA DE
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PRECOS”, numero deste Edital, dia e hora de sua abertura, conforme modelo abaixo:

ENVELOPE N2 1 - PROPOSTA DE PRECOS
SESCOOP RJ - Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Estado do Rio de Janeiro
Convite n®° ___ /20XX/SESCOOP RJ
Abertura: de de 20XX
Hordrio: ___: horas
A/C: Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL
Razdo Social e CNPJ da Empresa

CNPIN° _._ . . [ -

7.2. Para o caso da indica¢do acima referida apresentar-se incompleta ou com algum erro de transcricao
nos envelopes, ou mesmo inversdo dos envelopes (proposta no envelope de documentacao ou vice-
versa), tais fatos ndo constituirdo motivo para exclusdo da empresa do procedimento licitatorio,
desde que a incorrecdo apontada nao cause duvida ou ndo atrapalhe o andamento do processo.

7.3. A proposta de preco devera ser apresentada em observancia as seguintes exigéncias:

7.3.1.Razdo social da licitante, CNPJ, endereco completo, telefone, fax e endereco eletrénico se
houver, banco, agéncia, nimero da conta corrente e dados do responsavel pela assinatura do
contrato;
7.3.2.NUumero deste instrumento convocatorio;
7.3.3.Cotacgdo de preco unitario e total, de acordo com o Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital,
expressa em moeda corrente nacional, em algarismos com no maximo duas casas decimais,
sendo o valor total da proposta, também por extenso;
7.3.3.1. Em caso de divergéncia entre a soma do valor unitdrio e o valor total, sera considerado
valido o valor unitario;
7.3.3.2. Em caso de divergéncia entre o valor total expresso em algarismos e por extenso, sera
considerado valido o por extenso.
7.3.4.Declaragdo expressa de que os pregos incluem todos os custos e despesas necessdrias ao
cumprimento integral do objeto desta licita¢do;
7.3.4.1. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdao considerados como inclusos nos pregos, nao sendo
considerado pleito de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo
7.3.5.0 prazo de validade, no minimo, de 60 (sessenta) dias, a contar da data da sua apresentagéo;
7.3.5.1. Caso a licitante ndo informe a validade da proposta, serd considerado que foi estabelecido
o prazo de validade exigido neste Edital.
7.3.6.Prazo e condicdo de pagamento, conforme estabelecido neste Edital.

7.4. Uma vez abertos os envelopes, ndo serdo aceitos pedidos de cancelamentos ou alteragdes das
condic¢Oes estipuladas neste Edital.

7.5. Todos os documentos apresentados ficardo anexados ao processo, sendo vedada a sua retirada ou
substituicdo.

8. DA ABERTURA DOS ENVELOPES.

8.1. Nodia, hora e local estabelecidos no preambulo deste Edital, em ato publico, na presenca das licitantes
e demais presentes ao evento, a Comissdo Permanente de Licitacdo receberd os envelopes de
documentacao e proposta de preco, simultaneamente, em envelopes distintos, devidamente lacrados
e rubricados.
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8.1.1. O Pregoeiro solicitard o “"CREDENCIAMENTOQO” e receberd os envelopes contendo a “PROPOSTA
DE PRECO” — ENVELOPE “1” e o envelope contendo a ”DOCUMENTACAO DA HABILITACAO" -
ENVELOPE “2”, e em seguida procederd a abertura dos envelopes.

8.1.2. Em nenhuma hipédtese serdo recebidos documentos e propostas fora das condi¢bes e prazos
previstos neste instrumento convocatorio

8.2. Com amparo no Art. 20 do Regulamento de Licitagcdes e Contratos do SESCOOP - Resolugdo 850/2012
- serdo abertos primeiramente os envelopes de proposta de preco dos licitantes.

8.2.1. As propostas serdo rubricadas pelo Pregoeiro, Comissdao de Licitacdo, facultando-se aos
representantes das licitantes o seu exame, registrando-se em ata as anotacdes solicitadas.

8.3. Realizada a classificacdo das propostas escritas pela Comissao de Licitagdes, terd inicio a fase de lances
verbais. Ndo havendo lances verbais na primeira rodada, serdo consideradas as propostas escritas de
preco classificadas para esta fase.

8.4. Da reunido para o recebimento e abertura dos envelopes de documentacdo e de proposta de precos
sera lavrada Ata circunstanciada que mencionara todas as licitantes presentes, os documentos e as
propostas apresentadas, as possiveis reclamacdes e impugnacdes e as demais ocorréncias que
interessarem ao julgamento desta licitacdo, devendo a Ata ser assinada pelos membros da Comissao
Permanente de Licitacdo e pelos representantes das licitantes presentes.

8.4.1. 0O nado cumprimento, pelo representante da licitante aos atos de abertura e julgamento ou
falta de assinatura na Ata, implica na aceitacdo total e irretratavel das decisGes da Comissao
Permanente de Licitacdo, salvo os casos manifestados em audiéncia e consignados em Ata.

8.5. A CPL poderd proceder a devolucdo dos envelopes devidamente lacrados aos concorrentes
desclassificados, contendo os documentos de habilitacdo, somente apds a assinatura do contrato

9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

9.1. O julgamento das propostas sera objetivo, realizado em conformidade com o tipo de licitagdo, com os
critérios estabelecidos neste ato convocatério e de acordo com os fatores exclusivamente nele
referidos.

9.2. Primeiramente, sera verificado o atendimento das propostas as condi¢des definidas neste Edital, sendo
desclassificadas, pelo Pregoeiro, aquelas que ndo atendam ao instrumento convocatério.

10. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Qualquer cidaddo podera impugnar o presente Edital em até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada
para recebimento das propostas.

10.2. Os recursos contra as fases de julgamento das propostas de precos e dos documentos de habilitacdo
somente serdo aceitos em um Unico momento, ou seja, na divulgacdo do resultado final do certame,
dirigidos ao Superintendente do SESCOOP RJ, por intermédio da CPL, por escrito, no prazo de 02 (dois)
dias Uteis, a contar da intimac¢do da decisao, pela licitante que se julgar prejudicada.

10.3. Interposto, o recurso sera comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugna-lo, no prazo de 02
(dois) dias uteis, contados da comunicagdo da interposicdo do recurso;

10.4.Impugnado ou ndo o recurso, a CPL o apreciard, podendo, se necessdario, realizar instrucdo
complementar e encaminhara o processo a autoridade superior para julgamento.

10.5. Os recursos interpostos serdo julgados pelo Superintendente do SESCOOP/RJ no prazo de até 10 (dez)
dias Uteis, cujo resultado serd comunicado formalmente a todas as licitantes.
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10.6.A licitante que ingressar com recurso meramente protelatério, com o intuito de retardar o
procedimento licitatdrio, ficara sujeita as penalidades previstas em lei, bem como a pena de suspensao
tempordria do direito de licitar e contratar com o SESCOOP RJ pelo prazo de 02 (dois) anos.

10.7. N3o serdo reconhecidas(os) as(os) impugnagdes/recursos cuja peticdo tenha sido apresentada fora do
prazo e/ou subscrita por procurador n3o habilitado legalmente no processo para responder pela
empresa.

10.8.E facultado a qualquer licitante, formular impugnacdes ou protestos, por escrito, devidamente
registrados na ata dos trabalhos, em relacdo a qualquer dos demais licitantes, ou ao transcurso da
licitagdo. Entretanto, qualquer conduta caracterizada como prejudicial ao bom andamento do certame
licitatério, poderd ser considerada como incursa no preceito do art.335, do Cédigo Penal, objetivando
responsabilizar aquela licitante que assim der causa a tal.

10.9. 0 licitante que vier a ser efetivamente prejudicado em razdo de recurso interposto podera sobre ele
se manifestar no mesmo prazo recursal, contado da data de envio da interposicao do recurso, por meio
do e-mail comissaodelicitacao@sescooprj.coop.br.

10.10. O recurso tera efeito suspensivo.

10.11. O provimento de recurso pela autoridade competente importara na invalidacao apenas dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

11. DOS CONTRATOS

11.1. O fornecedor de servicos estara obrigado a celebrar os contratos que poderdo advir, nas condicGes
estabelecidas no ato convocatério, nos respectivos Anexos e na prdpria Ata.

11.2. Parainstruir a formalizagdo do contrato ou instrumento equivalente, o fornecedor dos servigos devera
providenciar e encaminhar ao SESCOOP RJ, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a partir da data da
convocacdo, Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico, mediante
apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal — ITEM
6.2.3.2; Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativa ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado
ITEM 6.2.3.3; Certiddao Conjunta Negativa de Débitos, ou Positiva com Efeito de Negativa, relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido — ITEM 6.2.3.4.1; Certiddo Negativa, ou Positiva com Efeito
de Negativa, de Débitos de Tributos Estaduais — ITEM 6.2.3.4.2; Certiddao Negativa, ou Positiva com
Efeito de Negativa, de Débitos de Tributos Municipais — ITEM 6.2.3.4.3, sob pena de a contratacdo ndo
se concretizar.

11.3.Se as certiddes apresentadas para habilitacdo estiverem dentro do prazo de validade, o fornecedor
ficara dispensado da apresentacdo de novas certiddes.

11.4.Sera de responsabilidade da licitante vencedora o 6nus resultante de quaisquer a¢des, demandas,
custos e despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de qualquer de seus empregados,
prepostos ou contratados, durante a execucao do Contrato.

11.5. Obriga-se também a CONTRATADA por quaisquer responsabilidades decorrentes de a¢des judiciais,
inclusive trabalhistas, que venha a ser atribuida por forc¢a da lei, relacionadas com o cumprimento do
presente Edital e do Contrato assinado.

11.6.0 Contrato podera ser aditado nas hipdteses de complementagdo ou acréscimos, com a devida
justificativa, através de Termo Aditivo aprovado pelo Presidente do Conselho Administrativo do
SESCOOP RJ, nos termos do art. 30 do Regulamento de Licita¢gdes e Contratos do SESCOOP - Resolugdo
n2 850/2012;

11.7.0 SESCOOP RJ, podera, quando a convocada ndo assinar o Contrato no prazo e condi¢des
estabelecidas neste instrumento convocatério, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de

Serwgo Na(:|ona| de Aprendlzagem do Cooperatmsmo do Rio de Janeiro

I 2 a2 1208

Centro - RJ - Bras M WWW.Ssescooprj.coop.br

I mm N | R - m 5 I


mailto:comissaodelicitacao@sescooprj.coop.br
http://www.sescooprn.coop.br/

/4457 SESCOOP/R)

Servigo Nacional de Aprendizagem do

J Cooperativismo no Estado do Rio de Janeiro

classificacdo, para fazé-lo emigual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado,
inclusive quanto ao preco, ou revogar a licitacdo independentemente da cominacao prevista no art. 31
do Regulamento de Licitagbes e Contratos do SESCOOP - Resolu¢do n2 850/2012.

12. DAS SANCOES

12.1. 0 atraso injustificado na execug¢dao do contrato, bem como a rescisdo motivada por desrespeito ao
objeto deste, sujeitarda a CONTRATADA a multa de mora, no valor de 10% (dez por cento) e 30% (trinta
por cento), respectivamente, incidente sobre o valor total do contrato.

11.1.1. A multa de mora ndo impede que o SESCOOP/RJ rescinda unilateralmente o Contrato e
aplique outras san¢Ges cabiveis.

11.1.2. A CONTRATADA que descumprir quaisquer das cldusulas ou condices, total ou

parcialmente, ficara sujeita as seguintes penalidades:

l. Adverténcia;

Il. Multa por mora de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor total da contratacdo, por
dia injustificado na execuc¢do do objeto da licitacdo, até o prazo maximo de 10 (dez) dias, e
transcorrido esse prazo, fica caracterizada a inadimpléncia, sendo aplicada multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor total da contratacdo, nos casos de recusa injusta da
CONTRATADA em cumprir, total ou parcialmente, as obrigacdes assumidas, sem prejuizo
das outras sansoes;

lll.  Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, e impedimento de contratar com o
SESCOOP RJ, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo, por prazo de 02 (dois) anos

12.2.Se a CONTRATADA, sem justa causa, deixar de cumprir as obriga¢des assumidas ou infringir os
preceitos legais, ressalvados os casos fortuitos ou de forca maior, devidamente justificados e
comprovados, respondera, conforme a natureza e gravidade da falta cometida, as penalidades e
sansdes pertinentes a matéria, garantida a prévia defesa.

12.3. 0 licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer
fraude fiscal, garantindo o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara sujeita a multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor total da contratacao, além de ser declarado impedido de licitar e contratar
com o SESCOOP RJ pelo prazo de 02 (dois) anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punigao.

12.4. Para aplicacao das penalidades aqui previstas, a CONTRATADA serd notificada para apresentacdo de
defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificagdo.

12.5. As penalidades previstas neste contrato sdao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

13. DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

13.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, com inicio a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado de comum acordo entre as partes e mediante Termo Aditivo, por mais 04
vezes limitado a 60 (sessenta) meses, em conformidade com o disposto no art. 26, paragrafo Unico do
Regulamento de Licitagdes e Contratos do SESCOOP - Resolugdo n2 850/2012.
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14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14.1. ACONTRATADA se obriga a prestar os servicos, atentando, sempre, para a boa qualidade e eficacia dos
servicos, e ainda, a:

I Prestar os servicos objeto desse instrumento ao SESCOOP RJ;

1. Cumprir rigorosamente as normas contratuais, o constante no Edital, seus respectivos anexos,
assim como sua proposta de preco;

1. Nao subcontratar, subempreitar, ceder ou transferir, total ou parcialmente o objeto contratado,
sem a prévia autorizacdo, por escrito, do SESCOOP/RJ, ndo a eximindo de suas responsabilidades
e/ou obrigacGes, derivadas do contrato. A fusdo, cisdo ou incorpora¢do, também, sé serdo
admitidas com consentimento prévio e por escrito do SESCOOP/RIJ e desde que ndo afetem a boa
execucdo do contrato;

V. Solicitar expressamente quaisquer documentos que se fagcam necessdrios para o
desenvolvimento do trabalho, objeto deste contrato;

V. Cumprir fielmente, os compromissos avencados, de forma que os servicos sejam realizados com
esmero e perfeicdo;

VL. Manter sigilo de todas as informacdes que receber em virtude da execucdo dos servicos
contratados;

VII. Assumir a responsabilidade e o 6nus pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas,

contribuicdes ou emolumentos federais, estaduais e municipais;

VIII. Caso a CONTRATADA tenha que refazer qualquer servico, os quais tenha dado causa, correrdo
por sua conta as necessdrias despesas;

IX. A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, e mediante Termo
Aditivo, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdarias, no montante de até 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, de acordo com o art. 30 do Regulamento
de Licitagdes e Contratos do SESCOOP;

X. Emitir faturas, notas fiscais e recibos em nome do SESCOOP/RJ, devidamente identificados com
este instrumento;

XI. Manter, durante toda a vigéncia do CONTRATO, as mesmas condi¢cdes de habilitagdo para
exigidas quando da realizagao da licitacdo, apresentando, sempre que exigido, os comprovantes
de regularidade fiscal;

15. DAS OBRIGAGOES DO SESCOOP/RJ

15.1. S50 obrigacdes do SESCOOP/RJ:
l. Acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servicos contratados;
Il. Prestar as informacdes solicitadas pela CONTRATADA, referentes ao objeto deste contrato;
Il Efetuar os pagamentos a CONTRATADA,;
IV.  Recusar a execugao de qualquer servico em desacordo com as especificagdes constantes do
instrumento convocatorio;
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16. DO PAGAMENTO

16.1. 0 SESCOOP/RJ, por sua natureza juridica de entidade paraestatal, estd impedido de realizar qualquer
tipo de pagamento antecipado e/ou retroativa.

16.2. O pagamento sera efetuado mensalmente e de acordo com a prestac¢do dos servicos contratados.

16.3. 0 SESCOOP/RJ efetuard o pagamento a CONTRATADA, contra a apresenta¢do da nota fiscal, além da
apresentacao das certiddes que comprovem a regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo
de Servigco — CRF/ FGTS, Fazendas Federal, Estadual e Municipal, podendo ainda o SESCOOP/RJ solicitar
gualquer outro documento necessario para comprovacao das exigéncias legais aplicadas ao Contrato.

16.4. A Nota Fiscal/Fatura devera especificar o nimero do Contrato.

16.5. 0 SESCOOP/RJ reserva-se no direito de recusar o pagamento, se no ato da atestacdo, a prestacdo do
servico nao estiver de acordo com as especificacoes contratadas.

16.6.0 SESCOOP/RJ poderd reduzir do montante a pagar os valores correspondentes as multas ou
indenizagdes devidas pela licitante vencedora, nos termos deste Edital.

16.7.Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidacdo de
qualquer obrigacdo exigivel para com o SESCOOP/RJ, sem que isso gere direito a reajustamento de
precos ou a correcao monetaria.

17. DO REAJUSTE

17.1.0 preco dos servicos continuados contratados, s6 poderdo sofrer reajuste apds 01 (um) ano de
contrato, por ocasido de sua possivel renovagdo, por meio de Termo Aditivo, desde que haja
concordancia dos participes.

17.2. Os reajustes que ndo forem solicitados durante a vigéncia do contrato, serdao objeto de preclusdo com
a assinatura da prorrogagdo contratual ou com o encerramento do contrato.

18. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1.A despesa com o objeto deste Edital estd consignada no orcamento do SESCOOP/RJ, Centro
Orgamentdrio —2.4.01.0201.01.001.040

19. DA REVOGAGAO E DA ANULAGAO DA LICITAGAO

19.1. 0 SESCOOP RJ, por despacho do Presidente do Conselho Administrativo, observadas as razdes de
conveniéncia e oportunidade devidamente justificadas, podera anular ou revogar a qualquer momento
a presente licitacdo, dando ciéncia aos interessados, antes da assinatura do Contrato, ou declarar a sua
nulidade, mediante despacho fundamentado.

20. DISPOSIGOES FINAIS

20.1. A simples participacao na presente licitacao evidencia ter a licitante, que se candidata, examinado
cuidadosamente este Edital e seus anexos, e se inteirado de todos os seus detalhes e com eles haver
concordado.
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20.2. 0 SESCOOP/RJ n3do admitira declaragGes, posteriores a abertura das propostas, de desconhecimento
de fatos, no todo ou em parte, que dificultem ou impossibilitem o julgamento das propostas ou a
adjudicacdo a licitante vencedora.

20.3. Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas

20.4. As duvidas suscitadas serdao dirimidas pela Comissdo Permanente de Licitacdo, com aplicacdo das
disposicGes previstas no Regulamento de LicitagGes e Contratos do SESCOOP — Resolugdo n2 850/2012,
gue determinara sempre o prosseguimento do Certame quando as questdes que tiverem sido objeto
de esclarecimento ndo configurarem prejuizo para SESCOOP RJ e as licitantes

20.5.F facultado, ao Pregoeiro e Comissdo de Licitacdo, em qualquer fase da licitacdo, a promocdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo
posterior de documento ou informacdo que deveria constar originariamente da proposta.

20.6. Qualquer manifestacdo em impugnar os termos deste Edital devera ser encaminhada por escrito e
contra recibo a Comiss3o de Licitacdo do SESCOOP/RJ, para Rua da Quitanda, 56 — CEP: 20011.030 —
Centro — Rio de Janeiro. Decaira desse direito perante o SESCOOP/RJ, a licitante que ndo o fizer em até
02 (dois) dias uteis (nos dias de expediente, no hordrio de 09:00h as 12:00h e de 14:00 as 18h) antes
da data fixada para realizacdo da sessdo publica. Ndo impugnado o ato convocatodrio, preclui toda a
matéria nele constante.

20.7.Quaisquer pedidos de esclarecimentos deverdo ser encaminhados por escrito a Comissdo de
Licitagdes, para o endereco supracitado, ou por intermédio do endereco eletrénico
comissaodelicitacao@sescooprj.coop.br, em até 02 (dois) dias Uteis (nos dias de expediente, no
horario de 08:00h as 12:00h e de 14:00 as 17h) antes da data marcada para realizacdo da sessdo
publica.

20.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos, bem como quaisquer alteracées ao Edital, incluindo
adiamento da data do recebimento dos envelopes, serdo divulgados a todos os interessados, ou por
meio do endereco eletrénico www.sescooprj.coop.br.

20.9. As normas que disciplinam este convite serdao sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro contrato.

20.10. Os autos do procedimento permanecerdo com vista franqueada aos interessados, na sede do
SESCOOP/ RJ, na Comissdo Permanente de Licitagdo.
20.11. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo

do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo local e horario anteriormente estabelecidos, salvo comunicagao contraria.

20.12. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente no SESCOOP
RJ.

20.13. A Comissdo Permanente de Licitacdo lavrara ata circunstanciada de todas as sessées publicas,

que serd assinada obrigatoriamente pelos seus membros e pelos representantes das licitantes.

21. DOS ANEXOS

21.1. Fazem parte integrante deste edital os seguintes documentos:
l. ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA
Il. ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA
. ANEXO Il — DECLARACAO DE NAO EMPREGO DE MAO DE OBRA DE MENORES
IV.  ANEXO IV — DECLARACAO DE FATO SUPERVENIENTE
V. ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE
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VI.  ANEXO VI - CARTA DE CREDENCIAMENTO
VII.  ANEXO VIl - MINUTA DE CONTRATO

22. DO FORO

22.1.0 foro de Rio de Janeiro/ RJ serd o competente para dirimir as questdes oriundas desta licitacdo e da
relacdo juridica dela decorrente.

Rio de Janeiro, XX de XXXXXXX de 2019.

Luiz Carlos Costa
Pregoeiro Oficial

Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Rio de Janeiro
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

CONVITE N2 001/2019

1. OBIJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento de licitagcdo a contratacdao de empresa para Instrucdo Pratica

Assistida Contabil para atendimento de demanda de cooperativas dos diversos ramos, atendidas pelo
SESCOOP-RJ, que envolvem solugGes de orientagdo e instrugdo assistida no que se refere a analise da
realidade especifica relativa as dreas: orgamentdria, contdbil, administrativa, planejamento patrimonial,
tributdria e financeira que vem gerando impactos nos resultados econémicos das cooperativas, servico a
ser prestado ao Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo no Estado do Rio de Janeiro —
SESCOOP/RJ, conforme condigBes, quantidades e especificagdes constantes neste Edital e seus anexos.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Visando a contracdo de Instrucdo Pratica Assistida contabil que tem origem nas demanda de cooperativas
dos diversos ramos, atendidas pelo SESCOOP-RJ, que envolvem solugGes de orientagdo e instrugdo assistida
no que se refere a andlise da realidade especifica relativa as areas: orcamentaria, contabil, administrativa,
planejamento patrimonial, tributdria e financeira que vem gerando impactos nos resultados econdmicos
das cooperativas

3.  DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

3.1. DAS HABILIDADES ESPECIFICAS

Na contratacdo de Instrugdo Pratica Assistida Contabil, o profissional devera estar habilitado para atuar nas
areas orgamentdria, contabil, administrativa, planejamento patrimonial, tributdria e financeira, buscando
atender os principios basicos da contabilidade de cooperativa, objetivando orientar na corre¢do de possiveis
falhas; oportunizar a adequacdo da gestdo financeira da cooperativa demandante; e promover a
profissionalizacdo da gestdo da cooperativa com vistas a melhoria do desempenho e dos resultados com
foco na sustentabilidade das cooperativas assistidas.

3.2. DAS ATRIBUIGOES

3.2.1. Acompanhar o Presidente do Sistema OCBSESCOOP/RJ nas cooperativas identificando demandas e
promovendo orientacgdes;

3.2.2. Participar em Seminarios e Assembleias;

3.2.3. Realizar apoio técnico para registro e legalizacdo das cooperativas,

3.2.4. Participar de Encontros, Féruns, seminarios, no limite de até 20 (vinte) atendimentos mensais, em
todas as regides do Estado do RJ.

3.3. DO LIMITE DE DEMANDA

O contrato atenderad até vinte demandas mensais encaminhadas pelo setor de desenvolvimento e
monitoramento cooperativista.

Ficando por anotado que a empresa contratada podera ser demandada pelo setor de desenvolvimento e
monitoramento cooperativista, para atendimento as cooperativas situadas no Estado do Rio de Janeiro.

3.4. DAS AREAS DE ATUAGAO

Serwgo Nauonal de Aprendlzagem do Cooperatlwsmo do Rio de Janeiro
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A Areas de cobertura e atuacdo obedece a relacdo das cidades onde as cooperativas demandantes est3o
localizadas, sendo aptas a receberem atendimento pela responsdavel pela Instrucdo Pratica Assistida na area
Contabil e Tributaria, conforme quadro a seguir:

CIDADE N2 DE COOPERATIVAS
Angra dos Reis 5
Araruama 1
Barra do Pirai 1
Barra Mansa 4
Belford Roxo 3
Bom Jardim 2
Bom Jesus do Itabapoana 1
Cabo Frio 03
Cachoeiras de Macacu 02
Campos dos Goytacazes 10
Cantagalo 01
Conceicdo de Macabu 01
Duque de Caxias 03
Itaguai 01
Itaperuna 01
Itatiaia 01
Japeri 01
Macaé 03
Macuco 01
Mangaratiba 01
Marica 01
Mendes 01
Natividade 01
Niteroi 10
Nova Friburgo 05
Nova Iguagu 03
Petrépolis 05
Resende 04
Rio das Ostras 02
Rio de Janeiro 75
Santo Antonio de Padua 02
Sao Fidelis 01
Sao Gongalo 06
S3o Jodo de Meriti 02
Sao Pedro da Aleia 01
Saquarema 03
Sumidouro 01
Teresépolis 01
Trés Rios 04
Valenga 03
Volta Redonda 03

Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Rio de Janeiro
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3.5 - DAS DESPESAS

Todos os custos relacionados a translado, didrias e hospedagem deverdo ser de responsabilidade da
empresa contratada.

4, DA FORMA DE PAGAMENTO

4.1. O pagamento dos servigos prestados pela CONTRATADA sera realizado mensalmente, em moeda
corrente nacional, mediante ordem bancdria ou pagamento por fatura com cddigos de barra, até a
data do vencimento da fatura apresentada, depois de atestados os servicos por funciondrio do
SESCOOP/ RJ, desde que n3o haja fato impeditivo provocado pela CONTRATADA;

4.2. N3o sera admitida a emissdo de faturas com vencimentos diversos correspondentes a um mesmo
més;

4.3. O prazo de vencimento da fatura mensal deverd ser fixado em uma Unica data, preferencialmente no
dia 20 (vinte) de cada més;

4.4. Afatura mensal deverd discriminar as aliquotas dos impostos e contribui¢des inclusos no preco;

4.5. O pagamento somente sera efetuado mediante contra apresentacdo da fatura mensal;

4.6. CONTRATADA sera oficialmente comunicada pelo SESCOOP/ RJ, e a partir daquela data o pagamento
ficard suspenso até que sejam providenciadas as medidas saneadoras.

4.6.1.A critério da contratada, esta poderd cancelar a fatura emitindo-se nova com a parcela aceita
pela fiscalizacdo, ficando a parte contestada para ser faturada posteriormente, se comprovado
pelo CONTRATANTE que a despesa contestada é devida.

4.7. O prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagdo da situacdo e reapresentacao da fatura,
que devera ser entregue na Sede do SESCOOP/ RJ no prazo minimo de 5 (cinco) dias Uteis antes da
data de seu vencimento, sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

4.8. Caso aidentificacdo de cobranca indevida ocorra apds o pagamento da fatura, o fato serd informado
a licitante vencedora para que seja efetuada a devolucdo do valor correspondente no proximo
documento de cobranga.

4.9. Constatada asituagdo de irregularidade de situacdo da OPERADORA perante os encargos sociais, sera
a mesma advertida, por escrito, no sentido de que regularize sua situagdo para com os citados
encargos, ou apresente sua defesa, sob pena de rescisao do contrato, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades legais.

4.10. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma
forma para tanto, serdo devidos pelo CONTRATANTE encargos moratdrios proporcionais aos dias de
atraso, apurados desde a data limite prevista para pagamento até a data do efetivo pagamento, a
taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano).

O valor dos encargos sera calculado pela féormula: EM =1 x N x VP, onde:

EM = Encargos moratorios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX)

| =(6/100)
365
| =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA LICITANTE - (Nome, CNPJ, Endereco, Telefone)

CONVITE N2 001/2019 - PROPOSTA

Apresentamos nossa proposta para a prestacdo do servico objeto do Convite n° 001/2019, acatando todas
as estipulacdes consignadas, conforme abaixo:

SERVICOS Valor total

Preco total para 12 meses por extenso:

Observagoes:

1. Nos valores acima estdo compreendidos, além do lucro, encargos sociais, todas e quaisquer despesas de
responsabilidade da Proponente que, direta ou indiretamente, decorram da prestacdo dos servicos objeto desta
licitagdo.

2. As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas com o mesmo CNPJ da proposta/documentos de habilitagdo,
apresentados na Licitagdo;

3. Ocorrendo lances verbais, a LICITANTE vencedora devera apresentar em até 02 (dois) dias Uteis seguintes a sessdo que
declarou a empresa vencedora, a Proposta de Precos Final (atualizada), nos mesmos modelos dos documentos
apresentados originalmente.

DECLARAMOS que estamos de acordo com todas as clausulas e condi¢cdes apresentadas no Edital de Licitagao
Convitel n° 001/2019 do SESCOOP/RJ e seus anexos.

DADOS DO PROPONENTE:

CNPJ:

Enderego completo:

Telefone:

Nome do Representante Legal:

Estado Civil: Profissdo: Nacionalidade:

RG.: CPF: Prazo de

Validade da proposta: 90 (noventa) dias.

CondicBes de pagamento: Conforme Edital.
Dados bancarios:

Rio de Janeiro/RIJ de de 20XX

(Nome Completo e assinatura do representante legal da empresa)

Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Rio de Janeiro
Av. Presidente Vargas , n° 583 - 12° andar - Salas 1202 a 1205
CEP: 20071-903 - Centro - RJ - Brasil WWW.SesCooprj.coop.br
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ANEXO IIl - DECLARAGAO DE MAO DE OBRA DE MENORES

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA LICITANTE - (Nome, CNPJ, Endereco, Telefone)

CONVITE N2 001/2019

(nome da empresa), CNPJ ne

, sediada a (enderecgo

completo) declara, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos.

, de de 2019.

(Nome completo do declarante e assinatura)

(N2. do CPF do declarante)

Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Rio de Janeiro
Av. Presidente Vargas , n° 583 - 12° andar - Salas 1202 a 1205
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ANEXO IV - DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA LICITANTE
(Nome, CNPJ, Endereco, Telefone)

CONVITE N2 001/2019

(nome da empresa), CNPJ ne
(endereco

, sediada a
completo) declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

de de 2019.

)

(Nome completo do declarante e assinatura)

(N2. da CPF do declarante)

Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Rio de Janeiro
Av. Presidente Vargas , n° 583 - 12° andar - Salas 1202 a 1205
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ANEXO V — DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE

A(o) (nome da empresa) , inscrita no CNPJ n® ,
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador (a) da Carteira de
Identidade n? e de CPF n@ DECLARA, para fins do disposto no
Edital do Convite n2 , sob as san¢Ges administrativas cabiveis e sob penas da Lei, que

esta empresa, na presente data, é considerada: ( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso |, art. 32 da Lei
Complementar n? 123/2006;( JEMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il, art. 32 da lei
Complementar n2 123/2006. DECLARA ainda que a empresa esta excluida das vedacgdes constantes do
pardagrafo 42 do artigo 32 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

Local, ......... de i, de 2019.

Carimbo
Assinatura do representante legal da empresa
CNPJ da empresa
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Rio de Janeiro
Av. Presidente Vargas , n° 583 - 12° andar - Salas 1202 a 1205
CEP: 20071-903 - Centro - RJ - Brasil WWW.sescooprj.coop.br

m N I oo smes = oomm e — e —



/4457 SESCOOP/R)

Servigo Nacional de Aprendizagem do
Cooperativismo no Estado do Rio de Janeiro

ANEXO V — MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

N

A
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO DO SESCOOP RJ
REF.: CONVITE n° 001/2019/SESCOOP RJ

Prezados Senhores,

Através do presente, credenciamos 0(a) Sr.(@) cvcevveeeeceeeviie e , portador(a) da Cédula de
Identidade N. e e € CPF N, e , a
participar da licitagdo instaurada pelo Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo no Estado do
Rio de Janeiro — SESCOOP RJ, na modalidade Convite sob o n.2 __ /2019/SESCOOP RJ, na qualidade de
REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da empresa
............................................................................... e praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

Local, ...... de de 2019

Carimbo
Assinatura do dirigente da empresa
CNPJ da empresa
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Rio de Janeiro
Av. Presidente Vargas , n° 583 - 12° andar - Salas 1202 a 1205
CEP: 20071-903 - Centro - RJ - Brasil WWW.Sescooprj.coop.br
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ANEXOV

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVIGOS QUE ENTRE
SI CELEBRAM, DE UM LADO, O SERVICO NACIONAL DE
APRENDIZAGEM DO COOPERATIVISMO NO RIO DE JANEIRO

— SESCOOP/RJ, DE OUTRO LADO, XXXXXXXXX -

CONVITE N2. 001/2019.

Pelo presente instrumento particular, de um lado, o SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO
COOPERATIVISMO DO RIO DE JANEIRO - SESCOOP/RJ, pessoa juridica de direito privado, sem fins
lucrativos, inscrito no CNPJ sob o n2. 07.476.574/0001-80, com sede na Avenida Presidente Vargas, 583, Sl
1205 — Centro — Rio de Janeiro — CEP: 20071-003, Tel. Fax: (21) 2232-0133, neste ato representado por seu
Presidente, Vinicius Mesquita, brasileiro, casado, Contador, portador da cédula de identidade ne.
XXX XXX.XXX-XX € do CPF n° xxx.xxx.xxx-xx, doravante designado SESCOOP/RJ e, de outro lado,
, pessoa juridica de direito privado, inscrita no

CNPJ sob o] ne. , com sede em , a
, heste ato representada por , portador
da cédula de identidade ne. e do CPF ne. , doravante denominada

CONTRATADA, considerando o resultado do Convite n2. 001/2019, e o despacho que homologou e
adjudicou a CONTRATADA, tém entre si, justo e acordado, o presente contrato, nos termos do Regulamento
de LicitacGes e Contratos do Sescoop — Resolucdo n2. 850, de 28 de fevereiro de 2012, e de acordo com as
cldusulas e condigBes seguintes:

1. DO OBIJETO

CLAUSULA PRIMEIRA. Constitui objeto do presente instrumento de licitacdo a contratacdo de empresa
para Instrucdo Pratica Assistida Contdbil para atendimento de demanda de cooperativas dos diversos
ramos, atendidas pelo SESCOOP-RJ, que envolvem solug¢des de orientagdo e instrugdo assistida no que se
refere a andlise da realidade especifica relativa as areas: orgamentdria, contdbil, administrativa,
planejamento patrimonial, tributdria e financeira que vem gerando impactos nos resultados econémicos
das cooperativas, servico a ser prestado ao Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo no
Estado do Rio de Janeiro — SESCOOP/RJ, conforme condi¢Bes, quantidades e especificagcbes constantes
neste Edital e seus anexos.

2. DA VINCULACAO DO ATO LICITATORIO
CLAUSULA SEGUNDA. Passam a fazer parte integrante deste instrumento independentemente de
transcri¢do, o Edital Convite n2 001/2019, seus anexos e a Proposta de Preco da CONTRATADA, datada de

3. DO FUNDAMENTO LEGAL

CLAUSULA TERCEIRA. O presente contrato é celebrado em obediéncia ao disposto na Resolucio n2 850 de
28 de fevereiro de 2012 - REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATO DO SESCOOP-SERVICO NACIONAL
DO COOPERATIVISMO.

Serwgo Nacmnal de Aprendlzagem do Cooperatmsmo do Rio de Janeiro
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4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

CLAUSULA QUARTA. Os recursos necessarios para a execucdo do presente Contrato correrdo por conta do
orcamento do Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo - SESCOOP/RJ, para os exercicios de
2019 provenientes da seguinte Dotacao Or¢camentdria:

Fonte: SESCOOP/RJ,
Centro orcamentdrio: 2.4.01.02.0101.001.040

5. DO PRAZO E DA VIGENCIA
CLAUSULA QUINTA. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, com inicio a partir da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado de comum acordo entre as partes e mediante Termo Aditivo,

limitado a 60 (sessenta) meses, em conformidade com o disposto no art. 26, paragrafo Unico da Resolucdo
n? 850/2012.

6. DO PRECO E DO PAGAMENTO

CLAUSULA SEXTA. Pelos servicos técnicos especializados prestados a que se refere a cldusula primeira o
SESCOOP/RJ pagard a CONTRATADA o valor total de até RS xxxxxx que serd dividido pelo periodo dos 12
meses contratuais.

Paragrafo primeiro. O SESCOOP/RJ, por sua natureza juridica de entidade paraestatal, estd impedido de
realizar qualquer tipo de pagamento antecipado e/ou retroativo.

Paragrafo segundo. O pagamento serd efetuado mensalmente e de acordo com a prestacdo dos servigos
contratados.

Paragrafo terceiro. O SESCOOP/RJ efetuara o pagamento a CONTRATADA, contra a apresentacdo da Nota
Fiscal, documentac¢do fiscal, CRF FGTS, Fazendas Federal, Estadual e Municipal, bem como solicitara
qualguer documento que julgue necessario para a comprovagao de regularidade da CONTRATADA.

Paragrafo quarto. A Nota Fiscal deverd especificar o nimero do Contrato.

Paragrafo quinto. O SESCOOP/RJ reserva-se no direito de recusar o pagamento, se no ato da atestacdo, a
prestacdo do servico ndo estiver de acordo com as especificagdes contratadas.

Paragrafo sexto. O SESCOOP/RJ podera reduzir do montante a pagar os valores correspondentes as multas
ou indenizagbes devidas pela Contratada, nos termos deste Contrato.

Paragrafo sétimo. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquida¢do de
qualquer obrigacdo exigivel para com o SESCOOP/RJ, sem que isso gere direito a reajustamento de precos
ou a corre¢do monetaria.

Paragrafo oitavo. Todos os custos relacionados a translado, didrias e hospedagem deverdo ser de

responsabilidade da empresa contratada.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Serwgo Nacional de Aprendlzagem do Cooperatlwsmo do Rio de Janeiro
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CLAUSULA SETIMA. A CONTRATADA se obriga a prestar os servicos, objeto desse instrumento, atentando
sempre para a boa qualidade e eficacia dos servicos, obrigando-se ainda a:

I Prestar os servicos objeto desse instrumento nas dependéncias do SESCOOP RJ ou onde esse
indicar, respeitados os limites estabelecidos na especificagao técnica.

1. Cumprir rigorosamente as normas contratuais, o constante no Edital, seus respectivos anexos,
assim como sua proposta de preco;

1. Nao subcontratar, subempreitar, ceder ou transferir, total ou parcialmente o objeto contratado,
sem a prévia autorizagdo, por escrito, do SESCOOP/RJ, ndo a eximindo de suas responsabilidades
e/ou obrigactes, derivadas do contrato. A fusdo, cisdo ou incorporagdo, também, sé serdo
admitidas com consentimento prévio e por escrito do SESCOOP/RJ e desde que ndo afetem a boa
execucgdo do contrato;

V. Fornecer ao SESCOOP/RJ ou a seu preposto, toda e qualquer informacdo que |he seja solicitada
sobre o objeto da contratacdo, bem como, facilitar-lhe a fiscalizacdo da execucdo dos servicos,
cuja omissao na fiscalizagcdao nao diminui ou substitui a responsabilidade da empresa, decorrente
das obrigacGes pactuadas;

V. Solicitar expressamente quaisquer documentos que se fagam necessdrios para o
desenvolvimento do trabalho, objeto deste contrato;

VL. Cumprir fielmente, os compromissos avencados, de forma que os servigos sejam realizados com
esmero e perfei¢do;

VILI. Manter sigilo de todas as informacGes que receber em virtude da execucdo dos servigcos
contratados;
VIII. Caso a CONTRATADA tenha que refazer qualquer servigo, os quais tenha dado causa, correrdo

por sua conta as necessarias despesas;

IX. A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, e mediante Termo
Aditivo, os acréscimos ou supressées que se fizerem necessarias, no montante de até 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, de acordo com o art. 30 do Regulamento
de Licitagdes e Contratos do SESCOOP;

X. Emitir faturas, notas fiscais e recibos em nome do SESCOOP/RJ, devidamente identificados com
este instrumento;

XI. Manter, durante toda a vigéncia do CONTRATO, as mesmas condi¢cdes de habilitacdo para
exigidas quando da realizacao da licitacdo, apresentando, sempre que exigido, os comprovantes
de regularidade fiscal;

8. DAS OBRIGACOES DO SESCOOP/RIJ

CLAUSULA OITAVA. S3o obrigacdes do SESCOOP/RI:

l. Acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servigos contratados;

Il. Prestar as informacgodes solicitadas pela CONTRATADA, referentes ao objeto deste contrato;

Serwgo NaC|onaI de Aprendlzagem do Cooperatlwsmo do Rio de Janeiro
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Il Efetuar os pagamentos a CONTRATADA,;

V. Recusar a execucdo de qualquer servico em desacordo com as especificacdes constantes do
instrumento convocatério;

9. DA EXECUCAO DO CONTRATO
CLAUSULA NONA. A CONTRATADA deverd prestar os servicos objeto deste contrato nas condi¢des
estabelecidas neste instrumento e demais normas constantes do Edital.

10. DO REAJUSTE
CLAUSULA DECIMA. O prego dos servigos continuados contratados, sé podera sofrer reajuste apés 01 (um)
ano de contrato, por ocasido de sua possivel renovacao, por meio de Termo Aditivo.

Paragrafo unico. Os reajustes que ndo forem solicitadas durante a vigéncia do contrato, serd objeto de
preclusdo com a assinatura da prorrogagdo contratual ou com o encerramento do contrato.

11. DAS PENALIDADES

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA. O atraso injustificado na execucdo do contrato, bem como a rescisdo
motivada por desrespeito ao objeto deste, sujeitara a CONTRATADA a multa de mora, no valor de 10% (dez
por cento) incidente sobre o valor do contrato.

Paragrafo primeiro. A multa de mora ndo impede que o SESCOOP/RJ rescinda unilateralmente o Contrato
e aplique outras san¢des cabiveis.

Paragrafo segundo. Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, o SESCOOP/RJ poderd, garantida defesa
prévia, aplicar a CONTRATADA as seguintes san¢des:

l. Adverténcia;
Il. Multa de 10% (dez por cento), incidente sobre o valor do Contrato;

Ill.  Suspensdo do direito de contratar com o SESCOOP/RJ pelo prazo de até 2 (dois) anos.

Paragrafo terceiro. Para aplicacdo das penalidades aqui previstas a CONTRATADA sera notificada para
apresentagdo de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificagdo.

Paragrafo quarto. As penalidades previstas neste contrato sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

12. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. A prestacio dos servicos, objeto deste instrumento, sera acompanhada e
fiscalizada pelo Gestor da Geréncia Técnica do SESCOOP/RJ.

13. RECISAO CONTRATUAL
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA. A rescisdo Contratual podera ocorrer:

l. Por acordo entre as partes, mediante notificacdo expressa, com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias da data em que deseja cessar a prestacdo dos servigos;

. Unilateralmente, mediante comunicado escrito da parte desistente a outra, respeitando-se a
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias;
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lll. A qualquer momento, por conduta prejudicial ao bom relacionamento com os funcionarios,
dirigentes, colaboradores e o publico em geral.

Paragrafo unico. O inadimplemento total ou parcial das obrigacGes contratuais assumidas darda ao
SESCOOP/RJ o direito de rescindir unilateralmente o Contrato, sem prejuizo de outras penalidades
previstas, nos termos do artigo 32, da Resolu¢do SESCOOP n°. 850/2012, do SESCOOP.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS
CLAUSULA DECIMA QUARTA. Quaisquer rotinas e procedimentos nido constantes neste instrumento
deverdo ser objeto de negociacdo direta e formal entre as partes mediante Termo Aditivo.

15. DO FORO
CLAUSULA DECIMA QUINTA. Fica eleito o foro de Rio de Janeiro/RJ, com exclusdo de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente instrumento.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, ap6s lido e achado conforme, firmam as partes o
presente contrato, em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para um soé efeito, na presenca de 2 (duas)
testemunhas abaixo assinadas, cujo instrumento ficard arquivado na Secdao competente das entidades
signatarias.




