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SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO COOPERATIVISMO NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
—SESCOOP/RIJ

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N2 005/2022

Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO GLOBAL
Data da Sessdo: 18/10/2022

Horério: 11h
Local: Rua da Assembleia, 11 — 32 andar — Centro — Rio de Janeiro — CEP: 20011-001

PREGAO PRESENCIAL N2 005/2022
1. DO PREAMBULO

1.1. O Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo no Estado do Rio de Janeiro —
SESCOOP/RJ, com personalidade juridica de direito privado, sem fins lucrativos, com sede na
Rua da Assembleia, 11 — Centro — Rio de Janeiro — CEP: 20011-000, criado pela MP no 1.781-
7, de 11 de marco de 1999, aprovado pelo DECRETO No 3.017, de 06 de abril de 1999, inscrito
no CNPJ 07.476.574/0001-80, por intermédio da Comissdo Permanente de Licitacdo
instituida pela 0.S 011/2022, de 09 de agosto de 2022 e o Pregoeiro designado pela O.S
006/2022, de 24 de marco de 2022, torna publico para conhecimento dos interessados que
na data, horario e local acima indicados, realizard licitacio sob a modalidade PREGAO
PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO, conforme descrito neste Edital e seus anexos.

1.2. Solicitacbes de esclarecimentos quanto aos termos deste Edital deverdo ser encaminhados
até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica dirigida a
Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL), pelo e-mail: comissaodelicitacao@rio.coop

1.2.1. OSESCOOP/RJ ndo se responsabilizard por problemas técnicos que impossibilitem

o recebimento das solicitacdes em suas caixas de correio eletrénico.

2. DO SUPORTE LEGAL

2.1. O procedimento licitatério que dele resultar obedecerd, a Regulamento de LicitacGes e
Contratos do SESCOOP - Resolugdo n2 1.990 de 22 de fevereiro de 2022, bem como pelas
normas e condicdes estabelecidas no presente Edital e seus anexos.
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3. DO OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO SERVIGO

3.1 Constitui objeto do presente instrumento de licitagdo a contratacdo de empresa especializada

para prestacdo de servico em orientagGes técnicas, assessorias externas e instrucdao de pratica

assistida contabil para as cooperativas do Estado do Rio de Janeiro e encontros de orientacdo em

contabilidade de cooperativas para a equipe técnica do SESCOOP em atendimento a Geréncia de

Desenvolvimento.

3.2 Descrigdo dos Servicos a serem prestados:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

Solugdo Pratica Assistida - Envolve a andlise da realidade especifica de uma cooperativa
e a transferéncia de conhecimento por especialista em processos organizacionais, aos
seus colaboradores, dirigentes e/ou cooperados, visando a solu¢do de questdes que
comprometam a sustentabilidade da cooperativa ou impegam o seu desenvolvimento.

As prestacGes de servigco acontecerao via Demanda Direta por parte das cooperativas,
posterior ao levantamento prévio feito pela equipe técnica do SESCOOP e identificada a
necessidade de atendimento contdbil, podendo atingir:

3.2.2.1 No minimo 04 (quatro) e no maximo até 10 (dez) atendimentos mensais.

3.2.2.2. Até 05 (cinco) Assessorias Externas ou Instrugdo Pratica Assistida através de
identificacdo de demanda por parte da equipe técnica do SESCOOP ao longo da
vigéncia do contrato.

3.2.2.3. Até 12 encontros de orientacdo técnica contdbil para a equipe técnica do
SESCOOP RJ, contemplando os encontros técnicos com cooperativas, com
duracdo de 03h a 5h.

3.2.2.4. A contratagdo estd prevista no Plano de Trabalho e Orcamento/2022.

Especificagdo Técnica: Contratacdo de empresa especializada em contabilidade de
cooperativas para, prestacdo de servicos mediante demanda direta e necessidade das
cooperativas contempladas de acordo com indicacdo dos analistas técnicos e
orientacdo em contabilidade de cooperativas para a equipe técnica ligada a Geréncia
de Desenvolvimento, podendo ter como tema e atuacdo as dreas orcamentarias,
administrativas, planejamento, patrimonial, tributdria e financeira de cooperativas,
visando a melhoria dos resultados apresentados na aplicagdo dos programas da
Diretriz Nacional do SESCOOP em atendimento as cooperativas do Estado do Rio de
Janeiro.

As acOes de instrutoria contempladas neste edital, poderdo ser executadas na

modalidade de Eventos presenciais e sincronos, conforme definido em normativo
interno do SESCOOP/RJ e destacadas a seguir:
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3.2.3.1. Evento na Modalidade Presencial — é aquele onde todo o conteldo é exposto
através de acdes em que os participantes e facilitadores estdo fisicamente no
mesmo local e ao mesmo tempo.

3.2.3.2. Evento na Modalidade Sincrona — é a acdo realizada em formato on-line ao vivo,
com o emprego de tecnologia que permita a interacdo do instrutor, ao vivo e
em tempo real, com os participantes.

3.2.3.3. Areas Orcamentérias:

3.2.3.3.1. Orientagdes sobre organizacao financeira.

3.2.3.3.2. Orientagdes sobre previsdes de gastos anuais compreendendo o
estudo do custo fixo médio anual, projecdo de previsdo de
faturamento.

3.2.3.3.3. Orientagdes sobre controle e acompanhamento, de gastos

respeitando o plano de orcamento anual pré-estabelecido.
3.2.3.4. Areas Administrativas:

3.2.3.4.1 Orientagdes sobre a organizagao e estrutura administrativa de uma
cooperativa.

3.2.3.4.2 Nocgbes basicas sobre a divisdo do trabalho por atribuicbes dos
diretores, conforme estrutura do érgdo de administracdo da
cooperativa.

3.2.3.4.3 OrientacOes sobra as obrigacGes da diretoria e do conselho fiscal
guanto a sua atuacdo dentro dos 6érgdos sociais administracdo e de
fiscalizacdo.

3.2.3.4.4 OrientacOes e acompanhemos nas reunides de diretoria e conselho
fiscal.

3.2.3.45 OrientacOes sobre guarda e atualizacgdo de documentos dos
associados e documentacgdo contabil/financeira.

3.2.3.4.6 Orientac0es sobre a gestdo dos recursos e patriménio da sociedade.
3.2.3.5. Planejamento:

3.2.3.5.1. Orientagdes sobre o planejamento nas d&reas administrativa,
financeira e Patrimonial.

3.2.3.5.2. Nocdes basicas e acompanhamento de organizagdo e métodos de
gestdo de recursos financeiros.
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3.2.3.6.

3.23.7.

Rey

3.2.3.5.3. Orienta¢Oes de utilizagdo de recursos (aplicagdes) e estudos da
origem dos mesmos (investimento social).

3.2.3.5.4. Orientagdes sobre planejamento financeiro e de gastos.
Patrimonial:

3.2.3.6.1 Orientag¢0es de organizagdo e controle patrimonial.

3.2.3.6.2 Orientag0es sobre integralizagao do capital social.

3.2.3.6.3 Controle financeiro e aplicagbes dos recursos originarios do
investimento dos associados.

3.2.3.6.4 Orientag0es para controle de bens direitos.
3.2.3.6.5 Orientagdes sobre obriga¢des com terceiros, onerosas ou nao.

3.2.3.6.6 Orienta¢Oes sobre gestdo do patriménio imobilizado, que gera
operacdo — bens de uso operacional.

3.2.3.6.7 Orientag0es sobre analise de balanco.
3.2.3.6.8 Orientagdes sobre os resultados da operacéo (fiscal).

3.2.3.6.9 Nogdes basicas sobre obtencdo dos indices econdmicos financeiros
tais como:

e ILC—indice de Liquidez Corrente;
e ILG—Iindice de Liquidez Geral;
e ISG —indice de Solvéncia Geral;
3.2.3.6.10. Demais indices econOmicos, todos a partir do Balanco Geral Anual.

3.2.3.6.11. NogOes basicas e analises horizontal (series histéricas) e vertical
(variagdo patrimonial).

Tributaria:
3.2.3.7.1 Estudo do modelo de tributagdo da cooperativa.

3.2.3.7.2 Adequacdo a norma tributdria vigente mais aplicavel para o ramo e
atividade econdémica da cooperativa.

3.2.3.7.3 Enquadramento tributdrio maisindicado.

3.2.3.7.4 Acompanhamento de parecer sobre o cumprimento das obrigacdes
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fiscais e tributarias dentro dos prazos exigiveis pela legislacdo
tributdria vigente.

3.2.3.7.5 Nogdes basicas e acompanhamento do cumprimento das obrigagdes
sociais componentes do e-Social.

3.2.3.7.6 Orientacdes sobre as informacdes fiscais tributadrias e sociais
necessarias ao bom andamento do acompanhamento contabil.

3.2.3.8. Financeira:
3.2.3.8.1. Noc0es basicas de administracao financeira.

3.2.3.8.2. Orientag¢Oes sobre organizacao financeira da documentagdo a ser
encaminhada para a contabilidade.

3.2.3.8.3. Orientag0es sobre controle financeiro e Fluxo de Caixa.

3.2.3.8.4. Orientac0es sobre conciliagcdes e controle das contas bancarias, com
esclarecimentos necessarios a contabilidade.

3.2.3.8.5. Orientac¢do sobre planilhas complementares de informacgées de
movimentacdo de caixa, didria e mensal.

3.24. Concomitante com a dreas de atendimento descritas faz parte desta

contratagdo a elaboragdo de PARECERES TECNICOS, advindos de atendimentos
pontuais podendo ou ndo haver a necessidade de vistas. O Parecer Técnico é
baseado em informagdes, relatos e documentos apresentados pela cooperativa
demandante, onde sdo realizados estudos para um diagndstico acerca dos
processos a serem implementados, corrigidos ou aperfeicoados. O parecer
técnico devera ser confeccionado e encaminhado a equipe técnica do
SESCOOP/RJ em até 5 dias Uteis a partir do protocolo do recebimento da
demanda. O modelo de relatério a ser utilizado para o parecer técnico serd
disponibilizado pelo SESCOOP/RJ.

A atuacdo visa atender os principios basicos da contabilidade da cooperativa,
corrigindo falhas e adequando a gestdo na execucdo de suas atribuicdes de
forma eficaz e legal, buscando a solugcdao de um problema identificado ou
melhoria de processos existentes através de analise geral em todas as areas da
contabilidade, a fim de minimizar riscos futuros apontando-os em relatério.

Conjuntamente caso identificado, compete a contratada a partir do primeiro
atendimento, expressar em relatorio as oportunidades de futuras orientagdes

técnicas a serem prestadas a cooperativa em qualquer uma das dareas
descritas acima.
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Os atendimentos e visitas acontecerdao por demanda direta das cooperativas
indicadas pelos analistas da Equipe Técnica do SESCOOP/RJ por regido
conforme tabelas a seguir, podendo atingir até 10 (Dez) e no minimo de 04
(Quatro) atendimentos mensais de orientacdo técnica contabil, e, até 05
(Cinco) Assessorias Externas ou Instrucdo Prdatico Assistida.

As solucdes de Desenvolvimento Organizacional (SDOs) demandadas em formato de
Assessoria Externa e Instrugdo Pratico Assistida deverdo seguir os critérios da
Resolugdo 1958/21 do Conselho Nacional do SESCOOP e o Manual de Solugdes de
Desenvolvimento Organizacional, contemplando principalmente os relatérios
necessarios para esse atendimento descritos no anexo do manual.

As visitas demandadas pelo SESCOOP/RJ, poderdo sofrer alteracdes, conforme
necessidade do setor de monitoramento, assim como, os encontros de orientacao
em contabilidade de cooperativas para a equipe técnica do SESCOOP, que serdo
demandados via necessidade do setor em aprimoramento ao conhecimento contabil
e aos encontros técnicos durante o periodo de validade do contrato.

Devera estar incluso no contrato todas as despesas de alimentagdo, hospedagem,
transporte, entre outras que se facam necessdrias a realizacdo dos servicos
contratados.

3.3. Inicio da presta¢ido de servigo: O servico sera contratado para o periodo de 12 meses a
contar da data de assinatura do contrato.

4. DOS REQUISITOS DE PARTICIPAGAO

4.1. Poderdo participar deste PREGAO PRESENCIAL quaisquer pessoas juridicas, que comprovem
possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos no capitulo DA HABILITACAO, e que
tenha especificado como objeto social atividade compativel com o objeto deste PREGAO.

4.1.1. A participacdo na presente licitacdo implica na aceitacdo integral e irretratavel pelas
licitantes dos termos, condi¢Ges e anexos deste Edital, que passardo a integra-lo, com
lastro na legislacdo referida no item 2.1, bem como a observancia dos regulamentos
administrativos e das normas técnicas aplicaveis, ndo sendo aceita, sob qualquer
hipdtese, alegacdo de seu desconhecimento em qualquer fase do procedimento
licitatério ou durante a execugdo do contrato.

4.1.2. Aslicitantes arcardao com todos os custos decorrentes da elaboragdo e apresentacdo
de suas propostas.

4.2 Estardaoimpedidos de participar desta licitagdo, direta ou indiretamente, as empresas que:

a) Estejam em processo de faléncia, concurso de credores, dissolugdo ou liquidacao.
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b) Apds o transito em julgado da agdo, ou que tenham sido declaradas suspensas do direito
de licitar ou contratar com o SESCOOP, Unidade Regional, ou com o Sistema OCB —
Nacional e Regional.

c) Tenham entre seus dirigentes, gerentes, socios e/ou responsaveis técnicos, empregados,
dirigentes, conselheiro, membro titular ou suplente da Comissdao Permanente de Licitacao
do SESCOOP.

d) Tenham entre seus dirigentes, gerentes, sécios e/ou responsaveis técnicos, conjuge ou
parente até segundo grau de empregado, dirigente ou conselheiro do SESCOOP e
Regional, assim como da OCB — Nacional e Regional.

e) Estejam reunidas em consércio.
f) Sejam estrangeiros que ndo funcionem no Pais.

g) Simultaneamente, pessoa juridica do mesmo grupo econdmico, sociedades coligadas,
controladas e suas respectivas controladas e empresas cujos sécios, cotistas ou diretores,
sejam as mesmas pessoas de outra que esteja participando desta licitacdo e ainda seus

cOnjuges ou parentes em primeiro grau.

4.3 Os impedimentos, caso existentes, deverdo ser declarados pela empresa proponente, sob pena
de responsabilidades administrativas e penais cabiveis, conforme legislagdo vigente.

4.4 Nao serdo consideradas as propostas encaminhadas por Fax ou E-mail.

4.5 Em nenhuma hipdtese sera concedido prazo adicional para apresentacdo da documentacdo e
da proposta de preco, salvo nos casos previstos neste Edital. A Comissdo Permanente de Licitacdo
tem o direito de exigir, a qualquer época ou oportunidade, documentos ou informacoes
complementares que julgar necessdrios ao perfeito entendimento e comprovacdo dos
documentos apresentados.

5. DO PROCEDIMENTO: CREDENCIAMENTO, DAS PROPOSTAS E DA DOCUMENTAGAO

5.1. Asessdo pararecebimento e abertura dos envelopes da Proposta de Precos e da Documentacao,
serd publica e dirigida pela Comissdao Permanente de Licitacdo (CPL).

5.1.1. No dia, local e horario estabelecidos neste edital, as licitantes interessadas efetivarao

o credenciamento e entregardo os envelopes.

5.1.2. N3o serdao aceitos pela Comissao quaisquer documentos ou envelopes que sejam
encaminhados por fac-simile ou que cheguem fora do hordrio estabelecido para a
presente convocagao.
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5.2. O credenciamento acompanhara, externamente, os envelopes das Propostas e da

Documentagao.

5.3. Os envelopes da Proposta de Preco e da Documentacdo deverdo obrigatoriamente ser

separados, fechados, indevassados, além de conter a denominacdo social da empresa, o CNPJ, o
endereco, e externamente e na parte frontal, em caracteres destacados, as seguintes indicacdes:

ENVELOPE N2 1 - PROPOSTA DE PRECOS

SESCOOP RJ - Servi¢o Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Estado do Rio de
Janeiro
Pregdo Presencial n° 005/2022/SESCOOP RJ

Abertura: de de 2022
Horario: : horas

A/C: Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL
Razao Social da Empresa:

CNPJ:

ENVELOPE N2 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
SESCOOP RJ —Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Estado do Rio de

Janeiro
Pregdo Presencial n° 005/2022/SESCOOP RJ
Abertura: de de 2022
Horario: : horas

A/C: Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL
Razao Social da Empresa:
CNPJ:

5.4. Alicitante que desejar utilizar a via postal devera acondicionar os envelopes “01” e “02”, em um
Unico envelope, devidamente lacrado e indevassavel, fazendo menc¢3o ao PREGAO PRESENCIAL
n2 005/2022, e endereca-lo a Rua da Assembleia, n2 11, Centro, Rio de Janeiro, CEP 20.011-001.

5.4.1. O envelope enviado na forma do item anterior s6 sera aceito sem qualquer violagdo
de seu conteudo. A Comissao Permanente de Licitacdo (CPL) ndo se responsabilizara
pelo ndo recebimento do envelope até o prazo estipulado neste Edital para a

realizacdo da sessdo.

5.5. A ndo apresentacdo de qualquer documento ou a sua apresenta¢do em desacordo com a forma,
prazo de validade e quantidades estipuladas, implicara na automadtica inabilitacdo da licitante.
Essa ndo ocorrera em casos de omissGes puramente formais que possam frustrar a competicdo,
desde que ndo comprometa a lisura do certame e possam ser sanados em prazo fixado pela

Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL).
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5.6. Os documentos comprobatdrios de regularidade ou de inexisténcia de débito deverdo
mencionar o prazo de validade, neles consignados e, na falta desta informacao, terdo validade
presumida de 60 (sessenta) dias, contados, da data de emisséo.

5.7. A declaragdo ou atestado apresentado deverdo conter a identificacdo do signatario e ser
apresentado em papel timbrado do declarante.

5.8. No caso de declaracdo ou atestados emitidos por pessoa juridica de iniciativa privada, ndo serdo
considerados aqueles emitidos por pessoas juridicas, cujos sécios pertencam a sociedade da
licitante.

5.9. Os documentos de habilitagdo das licitantes desclassificadas permanecerdo em poder da
Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL) e fardo parte integrante do processo.

5.10. Os documentos necessarios a habilitacio poderdo ser apresentados em original
acompanhadas de copias simples ou de cdpia autenticada por cartério, em perfeitas condicGes
de legibilidade e entendimento ou por meio de publicagdo em drgdo da imprensa oficial, e ndo
serdo aceitos, em hipdtese alguma, documentos transmitidos por fac-simile.

5.11. Em caso de duvida quanto as informagGes contidas nos documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, a Comissdao Permanente de Licitacdo (CPL), durante a sessao publica, podera
realizar consulta online aos sitios dos drgaos responsaveis pela emissdo destes.

5.12. Todos os documentos deverdo ser emitidos em favor do domicilio ou sede da licitante.

5.13. O recebimento dos envelopes ndao gera nenhum direito para as licitantes perante o
SESCOOP/RJ.

5.14. Os procedimentos de abertura dos envelopes serdo invertidos, ou seja, primeiramente serdo
abertos os envelopes das Propostas de Precos e, por fim, os envelopes das Documentacgdes.

. DO CREDENCIAMENTO

6.1 No horario indicado no preambulo deste edital, o representante legal da licitante apresentar-
se-a a Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL) para efetuar seu credenciamento munido dos
seguintes documentos:

6.1.1 SE REPRESENTANTE LEGAL:
a) Carteiradeidentidade — ou outro instrumento equivalente;

b) Contrato social/estatuto — que nos instrumentos constitutivos estejam expressos
os poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura (original registrada no érgdo competente).

6.1.2 SEPROCURADOR OU CREDENCIADO:
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a) Carteiradeidentidade —ou outro instrumento equivalente;

b) Contrato social/estatuto — que nos instrumentos constitutivos estejam expressos
os poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura (original registrada no érgdo competente).

c) Procuragdo (Publica ou Particular com firma reconhecida, a exce¢do do advogado
em razdo do previsto na Lei 8906/94) OU Carta de Credenciamento com firma
reconhecida (Anexo VI) — em que se concedem poderes para praticar em nome
da licitante todos os atos pertinentes a Licitacdo.

6.2 Os documentos relativos ao credenciamento deverdo ser apresentados fora dos envelopes,

além dos documentos que deverdo também constar no envelope de habilitacdo, dentro dos
prazos de sua validade, durante o ato especifico para o credenciamento. Devendo ser
apresentas copias autenticadas ou cdpias simples acompanhadas dos originais para serem
autenticadas pela Comissao Permanente de Licitagdo.

6.3 A licitante que ndo se credenciar ficard impedida de participar da fase de lances verbais, de
negociacao de precos, de impugnar os documentos dos concorrentes e de declarar a intencao
de interpor recurso.

6.4 Neste caso, somente serd aproveitada a sua proposta escrita, considerada esta, também, como
o Unico lance na sessdo, da mesma forma para quem apenas enviar seus envelopes.

6.5 O credenciamento so se fara necessario caso o representante da licitante queira se manifestar

durante o certame.

6.6 As licitantes que pretenderem requerer os beneficios da Lei Complementar Federal n2
123/2006, deverdo fazé-lo no momento do Credenciamento, comprovando sua condi¢do de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, através de um dos seguintes documentos:

a) Declaragdo, nos termos do modelo constante do Anexo IV deste Edital, firmada
pelo representante legal da empresa, ratificando ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos no art. 32, §49, da referida Lei.

b) Prova de inscricdo no Regime Especial Unificado de Arrecadac¢do de Tributos e
Contribui¢cdes — Simples Nacional, emitida pela Secretaria da Receita Federal, ou;

c) Certiddo de Breve Relato, emitida pelo Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, ou;

d) Certiddo de Inteiro Teor da Declaracdo de Enquadramento, emitida pela Junta

Comercial.

6.6.1 A ndo entrega dos documentos mencionados das alineas do item 6.6, indicard que a
licitante optou por ndo utilizar os beneficios previstos na Lei Complementar n2
123/2006.
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7. DAS PROPOSTAS.

7.1 A proposta de preco deverd estar redigida em lingua portuguesa e ser apresentada de forma
legivel, datilografada ou impressa, em uma via, obrigatoriamente, em papel timbrado da
empresa licitante, sem alternativas, erros, emendas, rasuras e entrelinhas, datada e devendo
suas folhas estar rubricadas e numeradas em ordem sequencial crescente e a ultima folha
assinada pelo representante legal da licitante, em invélucro devidamente lacrado e opaco. O
envelope deverd conter a palavra “PROPOSTA DE PRECOS”, numero deste Edital, dia e hora de
sua abertura, conforme modelo abaixo:

ENVELOPE N2 1 - PROPOSTA DE PRECOS
SESCOOP RIJ - Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Estado
do Rio de Janeiro
Pregdo Presencial n° 005/2022/SESCOOP R
Abertura: de de 2022
Horario: : horas
A/C: Comissdo Permanente de Licitagdo— CPL
Razao Social da Empresa:

7.2 A Proposta de Precos deverd ser apresentada, obrigatoriamente, no formato do Anexo Il com
carimbo do CNPJ da licitante em todas as suas folhas, ou, entdo, impressa em papel timbrado
desta.

a) Discriminar em algarismo e por extenso o valor mensal e total cotado. Ocorrendo
discordancia entre os valores numéricos e por extenso prevalecerao os ultimos;

b) Declaracdo expressa de que nos pregos cotados estdo incluidas todas as despesas
de qualquer natureza, incidentes sobre o objeto deste PREGAO PRESENCIAL,
tais como: impostos (federais, estaduais e/ou municipais), taxas, saldrios, lucro,
transporte, seguros, fretes, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e de
ordem de classe, indenizagbes civis e seguros de acidente de trabalho, além de
todas outras despesas e materiais ndo especificados neste PREGAO PRESENCIAL,
bem assim deduzidos quaisquer descontos que venham a ser concedidos,
excetuando-se, tdo somente, as despesas reembolsaveis pelo SESCOOP/RJ;

c) Ter indicacdo de que o prazo de validade da Proposta ndo sera inferior a 60
(sessenta) dias, contados da data marcada para o seu recebimento, ficando
estabelecido que na omissao sera considerado esse prazo;

d) Razdo social, endereco, telefone de contato e e-mail, se houver, nimero do
CNPJ/MF, Banco, Agéncia, nimero da conta corrente e dados do responsavel pela

assinatura do contrato;
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7.2.1

7.2.2

7.23

7.2.4

7.2.5

7.2.6

7.2.7

7.2.8

7.2.9

Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos na Proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo
considerado pleito de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo.

A Comissdo reserva-se o direito de verificar, sempre que julgar necessario, se 0os precos
praticados pela licitante, ainda que vencedora, estdao compativeis com os de mercado,
assim como nao aceitar os precos que considerar incompativeis com os de mercados.

E de inteira responsabilidade da proponente a omiss3o em considerar valor ou volume
de qualquer servico necessadrio a perfeita e completa execucdo do objeto desta
licitacdo. Em nenhuma hipdtese poderd ser alterado o conteddo da Proposta
apresentada, seja com relagdo a prego, pagamento, prazo ou qualquer condigdo que
importe a modificacdo dos seus termos originais, ressalvadas apenas aquelas
destinadas a sanar evidentes erros materiais ou falhas formais, alteracdes essas que
serdo avaliadas pela Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL).

Serdo corrigidos automaticamente pela Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL)
quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo, e o preco global da proposta, se faltar;

A falta de data e/ou rubrica da Proposta somente poderd ser suprida pelo
representante legal/credenciado da licitante com poderes para esse fim, presente a
licitagao;

A falta do CNPJ e do endereco completo poderd, também, ser preenchida com os
dados constantes dos documentos apresentados dentro do ENVELOPE “02” — DA
HABILITAGAO (DOCUMENTACAO).

Serdo desclassificadas as Propostas com valor superior 3 estimativa mensal de RS
20.083,33 (vinte mil e oitenta e trés reais e trinta e trés centavos) e valor anual de
R$ 241.000,00 (duzentos e quarenta e um mil reais).

A Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL) podera sanar omissdes puramente formais
que possam frustrar a competicdo, constantes nas propostas apresentadas pelos
licitantes, desde que ndo comprometa a lisura do certame e possam ser sanados em

prazo fixado nela;

Em caso de duvidas e questionamentos o licitante deverd contatar a Comissdo
Permanente de Licitacdo (CPL), por e-mail: comissaodelicitacao@rio.coop, nos dias de

expediente, no horario das 09 as 18 horas, para a obtencdo de esclarecimentos que
julgar necessario, sendo as respostas divulgadas posteriormente na pagina
institucional do SESCOOP/RJ para garantia de transparéncia e lisura no processo.

7.2.10 Uma vez abertos os envelopes, ndo serdo aceitos pedidos de cancelamentos

ou alteracdes das condic¢des estipuladas neste Edital.
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8. DA

8.1

8.2

7.2.11 Todos os documentos apresentados ficardo anexados ao processo, sendo vedada a
sua retirada ou substituicado.

7.2.12 O prazo de validade, no minimo, de 60 (sessenta) dias, a contar da data da sua

apresentacao;

7.2.13 Caso a licitante ndao informe a validade da proposta, sera considerado que foi
estabelecido o prazo de validade exigido neste Edital.

HABILITACAO (Documentagdo) — Envelope 02.

Para que sejam habilitadas na licitacdo, as empresas deverdo apresentar a Comissdo
Permanente de Licitagdo (CPL), obrigatoriamente, a documentagcdo, com todas as folhas

rubricadas e numeradas em ordem sequencial crescente, com prazo de validade vigente na

data de abertura dos envelopes, a qual poderd ser apresentada em original ou por cdpia

acompanhada do original que podera ser autenticada pelos membros da Comissdo
Permanente de Licita¢ao, pelo cotejo com os documentos originais.

8.1.1 As certidGes emitidas via internet poderdo ser apresentadas devendo estas estar

legiveis, sem emendas ou rasuras.

O envelope de habilitacdao devera obrigatoriamente conter os seguintes documentos, dentro dos

prazos de sua validade, apresentados através de coépias autenticadas ou cdpias simples
acompanhadas dos originais para serem autenticadas pela Comissdao Permanente de Licitacao
(CPL).

8.2.1 HABILITACAO JURIDICA

8.2.1.1 Cédulade ldentidade, quando se tratar de empresa individual.
8.2.1.2 Provaderegistro no érgao competente, no caso de empresa individual.

8.2.1.3 Contrato Social de constituicdo da empresa, devidamente registrado na Junta
Comercial ou ainda sua alteracdo consolidada, em se tratando de Sociedade
por Cotas de Responsabilidade Limitada e, no caso de Sociedade por A¢des,
Estatuto acompanhado da Ata da Assembleia de ultima elei¢cdo da diretoria e
da Ata de posse da diretoria regularmente arquivada.

8.2.1.3.1 Caso a empresa participante que ja tenha apresentado a cépia do
Contrato Social no ato do credenciamento, serd dispensada a
apresentacao deste no envelope de habilitacao.

8.2.1.3.2 Ato de nomeacdo ou de eleicdo dos administradores, devidamente
registrado no 6rgao competente, na hipdtese de terem sido
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nomeados ou eleitos em separado, sem prejuizo da apresentacdo
dos demais documentos exigidos no item 8.2.1.3.

8.2.1.3.3 Em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, devera ser apresentado o ato de registro ou
a autorizacdo para funcionamento expedido pelo orgdo competente,
guando a atividade assim o exigir.

8.2.2 QUALIFICAGAO TECNICA:

8.2.2.1 ATESTADO (S) DE CAPACIDADE TECNICA, pelo menos 01 (um) atestado de
capacidade técnica, fornecido (s) por pessoa juridica de direito publico ou

privado, declarando que a licitante prestou servicos compativeis com o
objeto deste Edital.

8.2.2.1.1 O atestado deverd conter a identificacdo do signatario e ser
apresentado em papel timbrado do declarante;

8.2.2.1.2 O endereco completo, CNPJ do emitente do atestado e a descricdo
do fornecimento;

8.2.2.1.3 A identificacdo do responsdvel pela emissdo do atestado com
nome, funcdo e telefone para solicitacdo de informacgdes adicionais
de interesse do SESCOOP/RJ.

8.2.2.1.4 O atestado deve possuir informagdes sobre o trabalho
desenvolvido, bem como a data em que este foi iniciado e

concluido.

8.2.2.1.5 Vedada apresentacdo de declaracdo da prépria licitante.

8.2.2.2 Registro ou inscricdao na entidade profissional competente.

8.2.3 REGULARIDADE FISCAL

8.2.3.1 Provade inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério
da Fazenda — CNPJ/MF.

8.2.3.2 Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
mediante apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS, emitido
pela Caixa Econdmica Federal.

8.2.3.3 Prova de inscricdao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se
houver, relativa ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de
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atividade e compativel com o objeto licitado.

8.2.3.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, na forma da lei, apresentando, para tal:

8.2.3.4.1 Certiddo Conjunta Negativa de Débitos, ou Positiva com Efeito de
Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

8.2.3.4.2 Certiddo Negativa, ou Positiva com Efeito de Negativa, de Débitos
de Tributos Estaduais;

8.2.3.4.3 Certidao Negativa, ou Positiva com Efeito de Negativa, de Débitos
de Tributos Municipais.

8.2.3.5 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal
mesmo que esta apresente alguma restrigdo.

8.2.3.5.1 Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal,
serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
SESCOOP RJ, para a regularizacdo da documentacao, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa. Eventual
interposicdo de recurso contra a decisdao que declara o vencedor do
certame ndo suspendera o prazo supracitado.

8.2.3.5.2 A ndo regularizacdo da documentagdao no prazo previsto no item
anterior implicard na preclusdo do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangBes previstas neste Edital, sendo facultado ao
SESCOOP RJ convocar para nova sessdo publica os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagao, para contratacdo, ou
revogar a licitacdo.

8.2.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.2.4.1 Balanco Patrimonial e Demonstra¢cdes Contdbeis do ultimo exercicio Social,
ja exigiveis e apresentados, na forma da lei, os quais demonstrem a boa
situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisérios. O Balanco serd avaliado, por meio de obtencdo dos
indices de Liquidez Geral (LG), de Solvéncia Geral (SG) e de Liquidez Corrente
(LC), maiores que um (>1), resultantes da aplicagcdo das férmulas:
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(Ativo Circulante + Ativo N3o Circulante) *

LG=
(Passivo Circulante + Passivo Nado Circulante)
Ativo Total 2*
SG=
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

a) "™- Ativo Realizavel a Longo Prazo.
b) 2*- Ativo Realizavel a Longo Prazo + Investimento + Imobilizado + Intangivel.

8.2.4.2 A licitante que apresentar resultado igual ou menor que 01 (um) em qualquer
dos indices relativos a situacdo financeira (LG — Liquidez Geral; LC — Liquidez
Corrente e SG — Solvéncia Geral), devera comprovar possuir patrimonio liquido
ou capital social integralizado nao inferior a 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacdo, calculado por meio da férmula abaixo:

Patrimonio Liquido = Ativo Total — Passivo Total (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante).

8.2.4.3 A licitante com menos de um ano de existéncia, que ainda ndo tenha balanco,
devera apresentar balancetes contabeis devidamente assinados por contador
habilitado junto ao CRC e pelo sécio/administrador da empresa, envolvendo
seus direitos, obriga¢des e patrimoénio liquido relativos ao periodo de sua
existéncia, avaliados por meio da obtenc3o de indice de Solvéncia (S) maior ou
igual a um (= a 1), conforme férmula abaixo:

Ativo Total

Passivo Total

8.2.4.4 Os indices de que tratam as alineas “8.2.4.1”, “8.2.4.2” e “8.2.4.3” deste item
serdo calculados pela licitante e confirmados pelo responsdvel por sua

contabilidade, mediante sua assinatura e a indicacao do seu nome e do

numero de registro no Conselho Regional de Contabilidade.

8.2.4.5 Para efeito de comprovacdao deverdo ser apresentadas as demonstragdes
contabeis referentes ao ano-base de 2021.

Sescoop/RJ

Rua da Assembleia, n°11 - Centro - Rio de Janeiro/RJ SOMos D
CEP: 20011-000  Telefone: (21) 2232-0133 WWW.I’iO.COOp




)

SESCOOP/RJ

Servio Nacional de Aprendizagem do
Cooperativismo no Estado do Rio de Janeiro

8.2.4.6 A empresa deve apresentar proposta de orgamento detalhado (Anexo Il)
antes da contratagdo a fim de comprovar a viabilidade da execugdo do servigo.

8.2.4.7 Declaragdo em papel timbrado da licitante de que ndao emprega menores de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nem menores de
dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIIl do artigo 72 da Constituicdo Federal de 1988, com
redacdo dada pela Lei 9.854, de 27/10/99, conforme o modelo no Anexo Il

8.2.4.8 O proponente deve declarar, sob as penalidades cabiveis, a inexisténcia de fato
superveniente que possa impedir a sua habilitacdo neste certame, inclusive na
vigéncia contratual caso venha a ser contratado pelo SESCOOP RJ, devendo ser
emitida em papel timbrado da empresa licitante, conforme modelo no Anexo
IV, deste Edital.

8.2.4.9 Apresentar Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo
distribuidor da sede da Pessoa Juridica.

8.3. O envelope deverad estar lacrado e opaco, contendo a palavra “DOCUMENTOS DE
HABILITACAQ”, nimero deste Edital, dia e hora de sua abertura, conforme modelo abaixo:

ENVELOPE N2 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
SESCOOP RJ —Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Estado do Rio de

Janeiro
Pregdo Presencial n° 005/2022/SESCOOP RJ
Abertura: de de 2022
Horario: : horas

A/C: Comissdo Permanente de Licita¢do — CPL
Razdo Social da Empresa:

8.4 Nao serdo aceitos protocolos de entrega, solicitacdes de documento em substituicao aos
documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

8.5 Serdo aceitas somente copias legiveis.
8.6 Nadoserdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

8.7 A Comissdao Permanente de Licitagdo (CPL) reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer
documento, sempre que tiver duvida e julgar necessario.

8.8. Todos os documentos apresentados ficarao anexados ao processo, sendo vedada a sua retirada
ou substituicdo.

8.9. Os documentos e/ou certiddes comprobatérios de regularidade ou de inexisténcia de débito
Sescoop/RJ
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deverdao mencionar prazo de validade, neles consignados, e na falta desta informacao, terao

validade presumida de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua emisséo.

8.10. Em caso de duvida quanto as informacgbes contidas nos documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, a Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL), durante a sessdo publica, podera
realizar consulta online aos sites dos érgaos responsaveis pela emissao destes.

8.11. Todos os documentos deverdo ser emitidos em favor do domicilio ou sede da licitante.

8.12. Aquele que ensejar declaragdo falsa, ou que dela tenha conhecimento, nos termos do artigo
299 do Cédigo Penal, ficara sujeito as penas de reclusdo, de um a cinco anos, se o documento é
publico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, se o documento é particular, independente das demais
penalidades estabelecidas neste instrumento.

8.13. Se a documentagdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e seus Anexos, a Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL) considerard o
proponente inabilitado, salvo as situa¢des que ensejam a aplicacdo da Lei Complementar Federal n2
123/2006.

8.14. Poderd a Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL) declarar qualquer fato formal, desde que
ndo implique desobediéncia a legislacdo e for evidente a vantagem para o SESCOOP RJ, devendo
também, se necessdrio, promover diligéncia para dirimir a davida, cabendo, inclusive, estabelecer
um prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas para a solugéo.

8.15. Constatando através da diligéncia o nao atendimento ao estabelecido, a Comissdo
Permanente de Licitagdo (CPL) considerara o proponente inabilitado e prosseguira a sessdo, salvo as
situacdes que ensejarem a aplicacdo da Lei Complementar 123/2006.

9. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO DO CREDENCIAMENTO, DA ENTREGA DAS
PROPOSTAS E DA HABILITAGCAO.

9.1. No local e horario convocado neste Edital, Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL) solicitard o
“CREDENCIAMENTO” e efetivard a conferéncia do documento de Identidade, com foto, do
Representante legal e dos Atos constitutivos da Licitante e/ou Credenciado e procuracio, se for

O Caso.

9.1.1 A licitante podera se pronunciar através de seu representante/credenciado e ficara
obrigada pelas declaracdes e manifestacdes deste.

9.1.2 Serad admitido o substabelecimento do credenciamento desde que devidamente
justificado e esteja previsto no instrumento de procuracdo os poderes para

substabelecer.
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9.2.

9.3.

9.4

9.5.

9.6.

9.7

9.8

9.9

9.1.3 A auséncia de representacdo na sessdo ndo impede a participacdo no certame,
ficando a licitante impedida apenas de praticar os atos no seu curso.

9.1.4 A auséncia da licitante em qualquer fase do certame serd interpretada como
desisténcia da pratica do ato pertinente a fase.

9.1.5 Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o unico admitido a
intervir no procedimento licitatério e a responder, por todos os atos e efeitos
previstos neste edital, em nome da representada.

9.1.6 Nenhum interessado podera participar da presente licitagdo representando mais de
uma licitante.

Em seguida, o Pregoeiro recebera os envelopes relativos a “PROPOSTA DE PRECO” — ENVELOPE
“01” e “HABILITACAO — ENVELOPE “02”, e declararé encerrado o prazo para recebimento”.

Os envelopes 01 e 02 serdo rubricados pelo Pregoeiro e membros da Comissdao Permanente de
Licitacdo (CPL) e representantes/credenciados das LICITANTES presentes a reunido.

O Pregoeiro procedera, primeiramente, a abertura de todas as “Propostas de Precos”, constantes
nos envelopes “01”, sendo feita a avaliacdo destas Propostas de acordo com os critérios
identificados neste Edital, desclassificando desde logo, aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo
apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

O julgamento das propostas sera objetivo, realizado em conformidade com o tipo de licitacdo,
com os critérios estabelecidos neste ato convocatdrio e de acordo com os fatores

exclusivamente nele referidos.

Sera classificada a proposta de MENOR PREGCO GLOBAL e as demais propostas cujos valores
superem em até no maximo 10% (dez por cento) a proposta de menor prego.

Realizada a classificagdo das propostas escritas pelo Pregoeiro, tera inicio a fase de lances verbais.
N3do havendo lances verbais na primeira rodada, serdo consideradas as propostas escritas de
preco classificadas para esta fase.

Quando ndo for possivel se obter, pelo menos, 03 (trés) propostas escritas de pregos que
atendam as condi¢cGes do subitem 9.6, serdo classificadas as melhores propostas, a fim de que os
representantes das licitantes, que as apresentaram, participem da etapa de lances verbais.

A classificacdo de apenas 02 (duas) propostas escritas de preco ndo inviabilizara a realizacdo da
etapa de lances verbais, igualmente a licitacdo ndo ficard comprometida se inviabilizada a fase
de lances, em raz3o da apresentacdo/classificacdo de apenas uma proposta.
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9.10

9.11

9.12

9.13

9.14

9.15

9.16

9.17

9.18

9.19

Em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentacdo dos lances verbais, pelos
representantes das licitantes classificadas, os quais deverdo ser formuladode forma sucessiva,
em valores distintos e decrescentes.

O Pregoeiro fard uma rodada de lances, convidando o representante da licitante classificada
que ofereceu a proposta escrita de maior preco, a fazer o seu lance e, em seguida, os
representantes das demais empresas classificadas na ordem decrescente de preco, e assim
sucessivamente até que se obtenha a proposta de menor preco.

Sé serdo aceitos lances verbais inferiores ao ultimo MENOR PRECO GLOBAL obtido.

O licitante que ndo apresentar lance em uma rodada nao ficard impedido de participar de nova
rodada, caso ocorra.

Ndo havendo mais lances verbais, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas,
exclusivamente quanto ao critério de MENOR PRECO GLOBAL.

Na hipdotese de ndo ocorrer nenhum lance verbal, serd verificado pelo Pregoeiro a
aceitabilidade da proposta escrita de menor preco, face ao valor estimado para a contratacao,
decidindo motivadamente a respeito.

Em todos os casos, sera facultado ao Pregoeiro negociar diretamente com as licitantes em
busca de menor preco.

Caso ocorra empate nas propostas ofertadas, a classificacdo se fara, obrigatoriamente, por
sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer
outro processo.

N3o se considerara como critério de classificacdo e nem de desempate das propostas, qualquer
oferta de vantagem nao prevista neste Edital.

O Pregoeiro, antes de declarar a vencedora, procedera a abertura do envelope “02”, referente
a Documentacgdo, cujos documentos serdo a seguir conferidos pelos seus membros e
Representantes/Credenciados das licitantes, decidindo pela habilitagdo ou nao.

9.10.1 Se a licitante classificada em primeiro lugar for inabilitada ou descumprir qualquer
outra exigéncia estabelecida no Edital e seus Anexos, o Pregoeiro convocara para
abertura do envelope a licitante da classificada em segundo lugar e assim
sucessivamente, se necessario, observando a ordem das licitantes classificadas,
desde que atendam ao critério de aceitabilidade estabelecido pelo Edital.

9.10.2 Pregoeiro devolverd os envelopes aos concorrentes inabilitados, contendo as
respectivas Propostas, desde que ndo tenha havido recurso ou apds sua denegacao.
Caso os representantes/Credenciados das licitantes ndo classificados ndo estejam
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presentes, os envelopes permanecerdo a disposicdo dos mesmos pelo periodo
maximo de 10(dez) dias Uteis, contados do encerramento da licitagdo.

9.11. O julgamento das Propostas sera objetivo, realizado em conformidade com o tipo de
licitacdo, com os critérios estabelecidos neste ato convocatério e de acordo com os fatores
exclusivamente nele referidos.

9.12. O Credenciamento, as Propostas e Documentagao serdo rubricados pelo Pregoeiro, Comissao
Permanente de Licitacdo (CPL) e pelas Licitantes, registrando-se em ata todas as anotagdes
solicitadas;

9.13. Considerar-se-3, ainda, desclassificada, a licitante cujas propostas:

9.14.

9.15.

9.16.

9.17.

a) Nao atendam as exigéncias deste Edital e seus Anexos, sejam omissas ou apresentem
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento, ou, ainda, as que
apresentem precos simbdlicos ou irrisérios, incompativeis com os precos praticados no
mercado.

b) Forem apresentadas em desacordo com as exigéncias e disposicdes deste edital e
disposicGes da Resolugdo SESCOOP n2 1.990/2022.

c) Apresentem precos exorbitantes, ou cujo valor global seja superior ao valor estabelecido
neste Edital.

d) Apresentem manifestos e comprovados erros de desvios nos precos ou indicagGes
incompativeis com os valores expressos numericamente ou por extenso, de forma a
suscitar dubia interpretacao.

e) Sejam omissas, vagas ou representem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento.

No caso de desclassificacdo de todas as propostas apresentadas, a licitacdo serd declarada
fracassada.

Declarada a licitante vencedora, na ordem de classificacdo, o Pregoeiro encaminhara o processo
a Comissdo Permanente de licitacdo (CPL), que submeterda o mesmo ao Superintendente do
SESCOOP/RJ para a homologacio/adjudicacéo.

Da Sessdo, lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes
e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, membros da Comissdao Permanente de Licitagdo
(CPL) e pelas licitantes presentes.

O Superintendente, em qualquer tempo, podera cancelar a licitacdo, antes da assinatura do
contrato, mediante despacho escrito e devidamente fundamentado, sem que caiba a
indenizacdo ou ressarcimento, caso tenha conhecimento de qualquer circunstancia anterior ou
posterior ao julgamento da licitacdo, que desabone sua idoneidade financeira, técnica ou

administrativa.

Sescoop/RJ

Rua da Assembleia, n°11 - Centro - Rio de Janeiro/RJ SOMos D
CEP: 20011-000  Telefone: (21) 2232-0133 WWW.I’iO.COOp




Wi

SESCOOP/RJ

/

Servio Nacional de Aprendizagem do
Cooperativismo no Estado do Rio de Janeiro

9.18. O Pregoeiro, podera se utilizar de assessoramento técnico de competéncia especifica, a ser

efetivado através de parecer que integrara o processo.

10. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS AS FASES DA LICITAGAO

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

Os recursos contra as fases de julgamento das propostas e dos documentos de habilitacdo
somente serdo aceitos em um Unico momento, ou seja, na divulgacdo do resultado do certame,
dirigidos ao Superintendente do SESCOOP/RJ, por intermédio da Comissdo Permanente de
Licitagdo (CPL), por escrito, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da intimacdo da deciséo,
pela licitante que se julgar prejudicada, pelo e-mail: comissaodelicitacao@rio.coop.

Recebido o recurso, a Comissdao Permanente de Licitagdo (CPL) intimard os interessados para,
em querendo, apresentar contrarrazdes ao recurso, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, pelo e-
mail: comissaodelicitacao@rio.coop.

Impugnado ou ndo o recurso, a Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL) o apreciara no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas, podendo, se necessario, realizar instrucdo complementar e
encaminhard o processo a autoridade superior para julgamento.

Os recursos interpostos serdo julgados pelo Superintendente do SESCOOP/RJ no prazo de até
10 (dez) dias uteis, apds o recebimento pela Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL), cujo
resultado serd comunicado formalmente a todas as licitantes.

N3o serdo reconhecidos os recursos cuja peticdo tenha sido apresentada fora do prazo e/ou
subscrita por pessoa que nao seja seu representante legal, ou procurador nao habilitado para
responder pela empresa.

E facultado a qualquer licitante, formular protestos, por escrito, devidamente registrados na
ata dos trabalhos, em relacdo a qualquer dos demais licitantes, ou ao transcurso da licitacado.
Entretanto, qualquer conduta caracterizada como prejudicial ao bom andamento do certame
licitatério, podera ser considerada como incursa no preceito do art.335, do Cddigo Penal,
objetivando responsabilizar aquela licitante que assim der causa a tal.

O licitante que vier a ser efetivamente prejudicado em razdo de recurso interposto podera
sobre ele se manifestar no mesmo prazo recursal, contado da data de envio da interposicao
do recurso, por meio do e-mail comissaodelicitacao@rio.coop.

O recurso tera efeito suspensivo.

O provimento de recurso pelo Superintendente importara na invalidacdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.
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11. DOS CONTRATOS

11.1 O fornecedor de servigos estarad obrigado a celebrar os contratos que poderdo advir, nas

11.2

11.3

11.4

11.5

11.6

11.7

condicGes estabelecidas no ato convocatdrio, nos respectivos Anexos.

Para instruir a formalizagdo do contrato ou instrumento equivalente, o fornecedor dos servigos
devera providenciar e encaminhar ao SESCOOP/RJ, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a partir da

data da convocagao, Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo, mediante apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa
EconOGmica Federal — ITEM 8.2.3.2; Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual
ou Municipal, se houver, relativa ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto licitado ITEM 8.2.3.3; Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos, ou Positiva com Efeito de Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido — ITEM 8.2.3.4.1; Certiddao Negativa, ou Positiva com Efeito de Negativa, de Débitos de
Tributos Estaduais — ITEM 8.2.3.4.2; Certiddao Negativa, ou Positiva com Efeito de Negativa, de
Débitos de Tributos Municipais —ITEM 8.2.3.4.3, sob pena de a contratacdo ndo se concretizar.

Se as certiddes apresentadas para habilitacdo estiverem dentro do prazo de validade, o
fornecedor ficard dispensado da apresentagao de novas certidoes.

Serd de responsabilidade da licitante vencedora o Onus resultante de quaisquer agodes,
demandas, custos e despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de qualquer
de seus empregados, prepostos ou contratados, durante a execucdo do Contrato.

Obriga-se também a LICITANTE por quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes
judiciais, inclusive trabalhistas, que venha a ser atribuida por forca da lei, relacionadas com o
cumprimento do presente Edital e do Contrato assinado.

O Contrato a ser celebrado poderd ser aditado nas hipoteses de complementacdo ou
acréscimos, com a devida justificativa, através de Termo Aditivo aprovado pelo
Superintendente do SESCOOP RJ, nos termos do art. 30 do Regulamento de Licitacdes e
Contratos do SESCOOP - Resolugdo n2 1.990/2022.

O SESCOOP/RJ, podera, quando a convocada ndo assinar o Contrato no prazo e condi¢cdes
estabelecidas neste instrumento convocatério, convocar as licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo
primeiro classificado, inclusive quanto ao preco, ou revogar a licitacdo independentemente da
cominagdo prevista no art. 31 do Regulamento de Licitacdes e Contratos do SESCOOP -
Resolugdo n? 1.990/2022.

12. DAS SANCOES

12.1. A CONTRATADA que descumprir quaisquer das cldusulas ou condicOes, total ou

parcialmente, ficara sujeita as seguintes penalidades:

Sescoop/RJ

Rua da Assembleia, n°11 - Centro - Rio de Janeiro/RJ SOMos D
CEP: 20011-000  Telefone: (21) 2232-0133 WWW.I’iO.COOp




i/ .
- 2 Ruz;»
SESCOOP/RJ :

Servio Nacional de Aprendizagem do
Cooperativismo no Estado do Rio de Janeiro

I. Adverténcia;

II.  Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contrata¢do, nos casos de recusa
injusta da CONTRATADA em cumprir, total ou parcialmente, as obrigacGes assumidas, sem
prejuizo das outras sansoes.

Ill.  Suspensdo temporaria de participacao em licitagdo, e impedimento de contratar com o
SESCOOQP RJ, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja
promovida a reabilitacdo, por prazo de 02 (dois) anos.

12.2. Se a CONTRATADA, sem justa causa, deixar de cumprir as obrigacGes assumidas ou infringir os
preceitos legais, ressalvados os casos fortuitos ou de forca maior, devidamente justificados e
comprovados, responderd, conforme a natureza e gravidade da falta cometida, as penalidades
e sansoes pertinentes a matéria, garantida a prévia defesa.

12.3. Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a LICITANTE serd notificada para apresentagao
de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificagao.

12.4. As penalidades previstas neste edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas

isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer
pessoa poderd impugnar este Edital.

13.2. A impugnag¢do poderd ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail:
comissaodelicitacao@rio.coop

13.2.1. O SESCOOP/RJ ndo se responsabilizard por problemas técnicos que impossibilitem o

recebimento das solicitacGes em suas caixas de correio eletronico.

13.3. Cabera a Comissdo de Licitagdo decidir sobre a impugnagdo no prazo de até 48 (quarenta e
oito) horas.

13.4. Acolhida aimpugnagado, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

13.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados a
Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL), até 02 (dois) dias uteis anteriores a data designada
para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no enderecgo

indicado no Edital.

13.6. Asimpugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

Sescoop/RJ

Rua da Assembleia, n°11 - Centro - Rio de Janeiro/RJ SOMos D
CEP: 20011-000  Telefone: (21) 2232-0133 WWW.I’iO.COOp




i/

SESCOOP/R)J

/

Servio Nacional de Aprendizagem do
Cooperativismo no Estado do Rio de Janeiro

13.7. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pela Comissdao Permanente de

Licitacdo (CPL) serdo entranhados nos autos do processo licitatorio e estardao disponiveis para
consulta por qualquer interessado.

14. DO REAJUSTE

15.

16.

17.

14.1. O preco dos servicos contratados, s6 poderd sofrer reajuste apds 1 (um) ano da data da

14.2.

apresentacdo da proposta de precos, por ocasido de sua possivel renovacdo, por meio de
Termo Aditivo, considerando-se o indice de precos no consumidor— IPCA, desde que solicitada
pela CONTRATADA.

Os reajustes que ndo forem solicitados durante a vigéncia do contrato, serdo objeto de
preclusdao com a assinatura da prorrogagao contratual ou com o encerramento do contrato.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. A despesa com o objeto deste Edital estd consignada no orcamento do SESCOOP/RJ, Centro

Orgcamentario: 2.4.01.02.2202.001.003 — Pratica Assitida Contabil.

DA REVOGAGAO E DA ANULAGAO DA LICITACAO

16.1. O SESCOOP/RJ, por despacho do Superintendente, observadas as razées de conveniéncia e

oportunidade devidamente justificadas, podera anular ou revogar a qualquer momento a
presente licitacdo, dando ciéncia aos interessados, antes da assinatura do Contrato, ou
declarar a sua nulidade, mediante despacho fundamentado.

DISPOSIGOES FINAIS

17.1. Este procedimento licitatorio reger-se-a pelo disposto no Regulamento de Licitacbes e

17.2.

Contratos do SESCOOP — Resolugdo N2. 1990, de 21 de fevereiro de 2022. A simples
participacdo na presente Licitacdo evidencia ter a licitante, que se candidata, examinado
cuidadosamente este Edital e seus Anexos e se inteirado de todos os seus detalhes e com eles
haver concordado. A participacdo no certame também evidencia a aceitacdo dos principios
fundamentais e éticos que norteiam a conduta dos empregados, estagidrios, menores
aprendizes e prestadores de servicos da Unidade do SESCOOP/RJ, conforme disposicdes
contidas na Resolucdo n2 1879/2019, que aprova o Programa de Integridade da Unidade
Nacional do SESCOOP e da outras providéncias, disponivel em
http://somoscooperativismo.coop.br/transparencia-sescoop/uf/RJ.

Apds cada fase da licitagdo, os autos do processo ficam disponiveis para vistas aos interessados
pelo prazo necessario a interposicdo de recursos, ressalvada a desisténcia expressa pelas
licitantes a quem assistia o direito de recorrer, ou o siléncio de quaisquer delas no momento
no qual deveriam manifestar esse interesse. Para tanto, devera ser apresentada solicitacdo ao
protocolo da Instituicdo, dirigida a Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL) do SESCOOP, por

e-mail: comissaodelicitacao@rio.coop.
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17.3. A simples participa¢do neste certame implica total aceitagdo, pelas licitantes convocadas e
outras que expressamente desejarem participar, de todas as condicdes estabelecidas neste
Pregao.
17.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

17.9.

ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo- lhes validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo.

A homologacado do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse do SESCOOP/RJ, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e o
SESCOOP/RJ ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducado ou do resultado do processo licitatério.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente no
SESCOOP/RJ.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do

licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observado o principio da isonomia.

17.10.Em caso de divergéncia entre disposi¢Ges deste Edital e de seus anexos ou demais pecas.

17.11.que compbem o processo, prevalecera as deste Edital.

18.

DOS ANEXOS

18.1) Fazem parte integrante deste edital os seguintes documentos:

18.1.1 ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA

18.1.2 ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

18.1.3 ANEXO Il - DECLARACAO DE NAO EMPREGO DE MAO DE OBRA DE MENORES

18.1.4 ANEXO IV — DECLARACAO DE FATO SUPERVENIENTE

18.1.5 ANEXOV-MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICRO EMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

18.1.6 ANEXO VI— CARTA DE CREDENCIAMENTO

18.1.7 ANEXO VIl — MINUTA DE CONTRATO
escoop R
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19. DO FORO

19.1. O foro da Capital do Estado do Rio de Janeiro/ RJ serd o competente para dirimir as questdes
oriundas desta licitagdao e da relagdo juridica dela decorrente.

Rio de Janeiro, 10 de outubro de 2022.

PREGOEIRO

Sescoop/RJ |
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NOTA TECNICA — RQS202200065/ RPS22 137 — Pratica Assistida Contabil

1 - OBJETO / DESCRIGAO:

Contratagcdo de empresa especializada para prestacao de servico em orientagdes
técnicas, assessorias externas e instrucdo pratica assistida contabil para as
cooperativas do Estado do Rio de Janeiro, e encontros de orientagdo em contabilidade
de cooperativas para a equipe técnica do SESCOOP/RJ em atendimento a Geréncia
de Desenvolvimento.

As prestagdes de servigo acontecerao via Demanda Direta por parte das cooperativas,
posterior ao levantamento prévio feito pela equipe técnica do SESCOOP/RJ e

identificada a necessidade de atendimento contabil, podendo atingir:

e No minimo 04 (Quatro) e no maximo até 10 (Dez) atendimentos mensais.

e Até 05 (cinco) Assessorias Externas ou Instrugdo Pratica Assistida através de
identificacdo de demanda por parte da equipe técnica do SESCOOP/RJ ao
longo da vigéncia do contrato.

e Até 12 encontros de orientagdo técnica contabil para a equipe técnica do
SESCOOP/RJ, contemplando os encontros técnicos com cooperativas, com
duragao de 03h a 5h.

A contratagao esta prevista no Plano de Trabalho e Orcamento/2022.

O valor global estimado para gastos com os servigos objeto da presente contratagao é
de R$ 90.000,00(noventa mil reais), para um periodo de 12 (doze) meses, pagos com
recursos do Orgcamento da area de Desenvolvimento/ Formagado Cooperativista. A
estimativa de R$ R$ 90.000,00(noventa mil reais), constitui-se em mera previsdo
dimensionada, ndo estando o SESCOOP/RJ obrigado a realiza-la em sua totalidade, e
nao cabendo a Contratada o direito de pleitear qualquer tipo de reparacao. Esse valor
podera ser revisto, nos casos de alteracdo na politica econdmica e/ou de revisdo no
orcamento do SESCOOP-RJ.

A contratacdo estd fundamentada no Artigo 9 inc. |, do Regulamento de Licitagbes e
Contratos do SESCOOP (Resolugéo n° 1990/2022).

2 - JUSTIFICATIVA:
O Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Rio de Janeiro

(SESCOOP/RJ) enquanto um servigo social autbnomo, com personalidade juridica
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de direito privado, que compde o denominado SISTEMA S, vem atuando de forma

a consolidar e evidenciar as ag¢des realizadas de modo consistente e coerente com
uma politica nacional de atencdo ao cooperativismo, de acordo com os pressupostos
legais, regimentais e doutrinarios, caracterizado por pensar o futuro do cooperativismo.
Sendo, seu objetivo, apoiar as cooperativas na melhoria de seus processos
organizacionais e desenvolver o cooperativismo fluminense, por meio de
Solugdes de Desenvolvimento Organizacional (SDO) e Solugbes de
Desenvolvimento Humano (SDH), o Sistema OCB-SESCOOP/RJ busca oferecer
orientacbes técnicas, assessorias externas ou de instrugdo pratica assistida,
para a sustentabilidade dos negécios oferecendo apoio especializado as
cooperativas filiadas.

Neste contexto, a proposta tem por finalidade a analise da realidade especifica
das cooperativas e a atuagcdo do especialista em processos organizacionais,
quando for o caso, com atuacgao In Loco, visando alcangar aumento nos resultados
dos programas aplicados pelo SESCOOP/RJ vinculados a cooperativa, e ao
aperfeicoamento da equipe técnica ligada a Geréncia de Desenvolvimento.

As entregas do SESCOOP através das Solugbes De Desenvolvimento
Organizacional Das Cooperativas sao produtos ou servicos, voltados para o
desenvolvimento da capacidade e competéncias organizacionais das cooperativas

no que tange ao desenvolvimento e implantacédo de estruturas internas, diretrizes,
procedimentos e processos que determinam a efetividade da organizacido, ao
fortalecimento das equipes e a troca de conhecimento entre elas, ainda a
habilidade da organizacdo de estabelecer relacionamentos benéficos com
diferentes organizacgdes (coalisbes, trabalho em rede, intercooperacéo, etc.), e de

se adaptar a mudancas, tanto em termos de funcionamento quanto em termos de
negocios (Resolugédo N.° 1958/2021 — Consselha Nacional do SESCOOQP).

A fim de atender a Diretriz Nacional do SESCOOP de exceléncia e seguindo o
Manual de Solugbes de Desenvolvimento Organizacional, os atendimentos
pontuais poderao ocorrer por meio de:

e Orientacéo Técnica—E a assisténcia especializada e informacdes pontuais
fornecidas pela empresa contratada as cooperativas através de
atendimento individualizado, contendo o compartilhamento de informagbes
e conhecimentos contabeis para o desempenho da cooperativa.

Assessoria Externa - Se trata do fornecimento de determinada prestacao

e de servigo a uma cooperativa, por profissional, grupo de profissionais ou
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empresa qualificada e conhecedora do tema, visando a solugdo de um
problema identificado ou melhoria de processos existentes.

e Solucdo Pratica Assistida - Envolve a anadlise da realidade especifica de
uma cooperativa e a transferéncia de conhecimento por especialista em
processos organizacionais, aos seus colaboradores, dirigentes e/ou
cooperados, visando a solugcdo de questbes que comprometam a
sustentabilidade da cooperativa ou impegam o seu desenvolvimento.

(Resolugdo N.° 1958/2021 —Conselho Nacional do SESCOOP e Manual de

Solugbdes de Desenvolvimento Organizacional).

3. ESPECIFICAGAO TECNICA DE PRODUTOS E SERVIGOS
Contratagdo de empresa especializada em contabilidade de cooperativas para,
prestacdo de servicos mediante demanda direta e necessidade das cooperativas
contempladas de acordo com indicagdo dos analistas técnicos e orientagdo em
contabilidade de cooperativas para a equipe técnica ligada a Geréncia de
Desenvolvimento, podendo ter como tema e atuagdo as areas orgamentarias,
administrativas, planejamento, patrimonial, tributaria e financeira de cooperativas,
visando a melhoria dos resultados apresentados na aplicagdo dos programas da
Diretriz Nacional do SESCOOP em atendimento as cooperativas do Estado do Rio
de Janeiro.
As agbes contempladas nesta Nota Técnica, poderédo ser executadas na modalidade
de Eventos presenciais e sincronos.

» Evento na Modalidade Presencial — € aquele onde todo o conteudo é
exposto através de agbes em que os participantes e facilitadores estao
fisicamente no mesmo local e ao mesmo tempo.

» Evento na Modalidade Sincrona—¢ a agao realizada em formato on-line ao
vivo, com o emprego de tecnologia que permita a interagdo do instrutor, ao
vivo e em tempo real, com os participantes.

As areas de atuacdo contemplardo as indicadas abaixo, ndo se restringindo as
mesmas.
AREAS ORGCAMENTARIAS:
o Orientagdes sobre organizagao financeira;
o Orientagbes sobre previsdes de gastos anuais compreendendo o estudo do
custo fixo médio anual, projecao de previsdo de faturamento;
o Orientagbes sobre controle e acompanhamento, de gastos respeitandg o plano
de orgamento anual pré-estabelecido. 7"“"
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AREAS ADMINISTRATIVAS:

o Orientagbes sobre a organizagdo e estrutura administrativa de uma
cooperativa;

o Nogdes basicas sobre a divisdo do trabalho por atribuicbes dos diretores,
conforme estrutura do 6rgao de administracdo da cooperativa;

o Orientagbes sobra as obrigagdes da diretoria e do conselho fiscal quanto a sua
atuacgao dentro dos 6rgaos sociais administragao e de fiscalizagao;

o Orientagdes e acompanhemos nas reunides de diretoria e conselho fiscal;

o Orientagbes sobre guarda e atualizacdo de documentos dos associados e
documentacao contabil/financeira;

o Orientagdes sobre a gestdo dos recursos e patrimdnio da sociedade.

PLANEJAMENTO:

o Orientagbes sobre o planejamento nas areas administrativa, financeira e
Patrimonial;

o Nogdes basicas e acompanhamento de organizagado e métodos de gestao de
recursos financeiros;

o Orientagbes de utilizagdo de recursos (aplicagdes) e estudos da origem dos
mesmos (investimento social);

o Orientagdes sobre planejamento financeiro e de gastos. PATRIMONIAL:

o Orientagdes de organizacao e controle patrimonial;

o Orientagdes sobre integralizagao do capital social,

o Controle financeiro e aplica¢des dos recursos originarios do investimento dos
associados;

o Orientagbes para controle de bens direitos;

o Orientagdes sobre obrigagdes com terceiros, onerosas ou nao;

o Orientagbes sobre gestao do patrimodnio imobilizado, que gera operagao — bens
de uso operacional;

o Orientagbes sobre analise de balango;

o Orientagbes sobre os resultados da operacéo (fiscal);

o Nogdes basicas sobre obtengdo dos indices econdmico-financeiros tais como:

o ILC — indice de Liquidez Corrente;
. ILG — indice de Liquidez Geral;
. ISG — indice de Solvéncia Geral;

o Demais indices econdmicos, todos a partir do Balango Geral Anual.
o Nogbes basicas e analises horizontal (series histéricas) e vertical (variagéo
patrimonial) 5
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TRIBUTARIA:
o Estudo do modelo de tributagdo da cooperativa;
o Adequacdo a norma tributaria vigente mais aplicavel para o ramo e atividade
econdmica da cooperativa;
o Enquadramento tributario mais indicado;
o Acompanhamento de parecer sobre o cumprimento das obrigagbes fiscais e
tributarias dentro dos prazos exigiveis pela legislacao tributaria vigente;
o Nocbes basicas e acompanhamento do cumprimento das obrigacbes sociais
componentes do e-SOCIAL;
o Orientagdes sobre as informacgdes fiscais tributarias e sociais necessarias ao
bom andamento do acompanhamento contabil.
FINANCEIRA:
o Nocbes basicas de administragao financeira;
o Orientagcdes sobre organizacdo financeira da documentacdo a ser
encaminhada para a contabilidade;
o Orientagdes sobre controle financeiro e Fluxo de Caixa;
o Orientagdes sobre conciliagbes e controle das contas bancarias, com
esclarecimentos necessarios a contabilidade;
o Orientacao sobre planilhas complementares de informagdes de movimentacao
de caixa, diaria e mensal;
Concomitante com a areas de atendimento descritas faz parte desta contratacdo a
elaboracdo de PARECERES TECNICOS, advindos de atendimentos pontuais
podendo ou ndo haver a necessidade de vistas. O Parecer Técnico é baseado em
informacdes, relatos e documentos apresentados pela cooperativa demandante,
onde séo realizados estudos para um diagnéstico acerca dos processos a serem
implementados, corrigidos ou aperfeicoados. O parecer técnico devera ser
confeccionado e encaminhado a equipe técnica do SESCOOP/RJ em até 5 dias
uteis a partir do protocolo do recebimento da demanda. O modelo de relatério a
ser utilizado para o parecer técnico sera disponitilizado pelo SESCOOP/RJ.
A atuacio visa atender os principios basicos da contabilidade da cooperativa,
corrigindo falhas e adequando a gestao na execugao de suas atribuicoes de forma
eficaz e legal, buscando a solugdo de um problema identificado ou melhoria de
processos existentes através de analise geral em todas as areas da contabilidade,
a fim de minimizar riscos futuros apontando-os em relatério.
Conjuntamente caso identificado, compete a contratada a partir do primeiro
atendimento, expressar em relatério as oportunidades de futuras orienta(?c”)jes
-
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técnicas a serem prestadas a cooperativa em qualquer uma das areas descritas
acima.

Os atendimentos e visitas acontecerdao por demanda direta das cooperativas
indicadas pelos analistas da Equipe Técnica do SESCOOP/RJ por regiao
conforme tabelas a seguir, podendo atingir at¢é 10 (Dez) e no minimo de 04
(Quatro) atendimentos mensais de orientagdo técnica contabil, e, até 05 (Cinco)

Assessorias Externas ou Instrugdo Pratico Assistida.

REGIAO SUL | Numerode || REGIAO | Numero de REGIAO Numero de
Cooperativa LAGOS Cooperativa | METROPOLIT | Cooperativas
s s ANA I
Angra dos 09 Araruama 02 Belford Roxo  [04
Reis
Barra do Pirai D1 Armacdode (1 Duque de 10
Buzios Caxias
Barra Mansa [5 Arraial do D1 ltaguai 07
Cabo
Itatiaia 01 Cabo Frio 03 Nilopolis 01
Mangaratiba pP1 Itaborai 02 Nova Iguagu 08
Paraiba do D1 Marica D6 Paracambi 01
Sul
Pirai D1 Niterdi 29 Queimados 01
Resende 05 Rio Bonito 02 Sao Gongalo 17
Rio das D1 Rio das 04 Sao Jodo de 04
Flores Ostras Meriti
VValenca 04 Saquarema |06
Volta 06
Redonda
11 35 COOP 10 56 COOP 09 53 COOP
MUNICIPIOS MUNICIPIOS MUNICIPIOS

%74.,
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REGIAO Namero de REGIAO Namero de REGIAO Numero
NORTE Cooperativas | SERRANA Cooperativas | METROPOLITANA | de
| Cooperati
vas
Campos 16 Bom Jardim | 01 Rio de Janeiro 197
Goytacaze
Conceicao 02 Cachoeiras 05
de Macabu de Macacu
Itaperuna 04 Canta Galo 01
Macaé 08 Carmo
Natividade 03 Duas Barras | 01
Porciuncula | 01 Macuco 01
Santo 01 Friburgo 09
Anténio de
Padua
Sao Jododa | 03 Petropolis 07
Barra
Varre-sai 01 Sapucaia 01
sumidouro 01
Teresopolis 05
Trajano de 01
Moraes
Trés Rios 07
09 39 COOP 13 40 01 MUNICIPIO 197
MUNICIPIOS MUNICIPIOS

As solu¢des de Desenvolvimento Organizacional (SDOs) demandadas em formato de
Assessoria Externa e Instrugcdo Pratico Assistida deverdo seguir os critérios da
Resolugao 1958/21 do Conselho Nacional do SESCOOP e o Manual de Solugdes de
Desenvolvimento  Organizacional, contemplando principalmente os relatdrios
necessarios para esse atendimento descritos no anexo do manual.

As visitas demandadas pelo SESCOOP/RJ, poderao sofrer alteragdes, conforme
necessidade do setor de monitoramento, assim como, os encontros de orientagao

em contabilidade de cooperativas para a equipe técnica do SESCOOP/RJ% que
1\’\
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serdo demandados via necessidade do setor em aprimoramento ao conhecimento
contabil e aos encontros técnicos durante o periodo de validade do contrato.
Devera estar incluso no contrato todas as despesas de alimentagdo, hospedagem,
transporte, entre outras que se fagcam necessarias a realizagdo dos servigos

contratados.

4. PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA OU EXECUGAO:

Os servigos objeto desta demanda serdo prestados pelo prazo de 12 (doze)meses,
com as cooperativas do Estado do Rio de Janeiro, de acordo com a demanda indicada
pelos analistas de monitoramento, vinculados a geréncia de desenvolvimento.

As acgbes contempladas nesta Nota Técnica, poderédo ser executadas na modalidade
de Eventos presenciais e sincronos, em alinhamento com a cooperativa e o analista
responsavel pela demanda.

Os pareceres técnicos tém especial atencado neste projeto, pois fazem parte de
metas orgamentarias, e quando demandado devera ser confeccionado e
encaminhado a equipe técnica do SESCOOP/RJ em até 5 dias uteis a partir do
pratocole do recebimento da demanda. © modelo de relatério a ser utilizado para o
parecer técnico sera disponibilizado pelo SESCOOP/RJ.

Os atendimentos e visitas acontecerao por demanda direta das cooperativas indicadas
pelos analistas da Equipe Técnica do SESCOOP/RJ por regido conforme tabelas
indicadas, podendo atingir até 10 (Dez) e no minimo de 04 (Quatro) atendimentos
mensais de orientacdo técnica contabil, e, até 05 (Cinco) Assessorias Externas ou

Instrugéo Pratico Assistida.

5. DIREITOS E DEVERES DAS PARTES:

5.1 OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

e Cumprir rigorosamente as normas contratuais, sem ressalvas.

o Manter o CONTRATANTE informado sobre quaisquer eventos que dificultem
ou interrompam o curso normal de execug¢do do contrato.

e Cumprir todas as orientagcbes do CONTRATANTE, para o fiel desempenho das
atividades especificas.

e (Caso a CONTRATADA tenha que refazer qualquer servigo, o qual tenha dado
causa, correrdo por sua conta as despesas necessarias.

e Comunicar ao CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ocorrida ou

observada na execugdo dos servigos. %jﬂm
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Manter contato com o SESCOOP/RJ, por meio do gestor do contrato, sobre
quaisquer assuntos relativos a prestacdo dos servicos objeto deste
instrumento, sempre por escrito, ressalvados o0s entendimentos verbais
determinados pela urgéncia de cada caso;

Manter durante toda a execugdo do Contrato responsabilidade com as
obrigagbes por ela assumidas e todas as condicées de habilitacdo e
qualificagao exigidas na contratagao;

Cumprir os prazos estipulados no contrato.

Nomear o responsavel pelo atendimento e esclarecimento de duvidas;

Prestar atendimento nos dias e horarios requisitados;

Né&o divulgar nenhuma informagao sobre o SESCOOP/RJ sem consentimento e
autoriza¢ao do Gestor do Contrato.

Prestar todos os esclarecimentos quando solicitado.

Emitir documento fiscal com as especificagbes do objeto e dados bancarios
para efeito de pagamento. Ndo subcontratar, subempreitar, ceder ou transferir,
total ou parcialmente o objeto contratado, sem a prévia autorizagdo por escrito
do CONTRATANTE, nao se eximindo de suas responsabilidades e/ou

obrigagbes derivadas do contrato.

5.2 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada a
execucgao do servigo.

Acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servigos, de acordo com o contrato,
podendo recusar qualquer produto ou parcela de ma qualidade ou que nao
esteja de acordo com as normas ou descrigées.

Fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da empresa vencedora, inclusive
quanto a ndo interrupgéo dos servigos prestados;

Prestar as informages e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA com relagdo ao objeto do contrato.

Disponibilizar eventuais materiais que se fagam necessarios a execugdo do
contrato, mediante prévio acordo.

Recusar a execugdo de qualquer servico em desacordo com as especificagbes
constantes nesta Nota Técnica, bem como no contrato a ser firmado.

Atestar as faturas correspondentes, evidenciando o aceite dos servigos.

o
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;

o Validar, em conjunto com a CONTRATADA, cronograma de execu¢do das
tarefas.
e FEfetuar regularmente o pagamento a CONTRATADA mediante apresentacdo

do documento fiscal, que devera ser atestado pelo fiscal/gestor do contrato.

6. QUALIFICAGAO TECNICA

A empresas devera apresentar certificado de registro no Conselho Regional de
Contabilidade, inclusive do profissional que sera responsavel pelos servigos que serao
prestados ao SESCOOP/RJ.

Declaracdo de que possui condicdes operacionais de funcionamento e de
disponibilidade de pessoal para a execugdo de todas as atividades pertinentes ao

objeto desta Nota Técnica com escritério no Rio de Janeiro e/ou representagao.

7. DA VIGENCIA CONTRATUAL
O presente contrato entrara em vigor na data de sua assinatura, pelo prazo de 12

(doze) meses.

8. DAS CONDIGOES, FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

Os pagamentos serao efetuados, mediante apresentagcédo da Nota Fiscal, Recibo e das
certiddes de regularidade com o INSS, FGTS e RECEITA FEDERAL, relatérios que
demonstre a execugao das tarefas e acompanhadas do devido atesto da geréncia de
desenvolvimento, respeitado o cronograma de pagamento da area financeira da do
SESCOOP/RJ.

Os pagamentos serao efetuados por meio de boleto ou depdsito bancario, devendo a
Contratada declarar o nome e nimero da Agéncia e o niumero da Conta Corrente.
Estardo inclusos no valor global da proposta, todas as despesas de alimentacgao,
hospedagem, ftransporte, impostos e taxas, dentre outras que se fagam

necessarias a realizagao dos servigcos contratados.

9. FISCALIZAGAO

A fiscalizacdo dos servicos ora contratados sera realizada pela geréncia de
desenvolvimento, ou pelo analista Lucas de Oliveira designado e credenciado junto a
empresa a ser contratada, com poderes para verificar o fiel cumprimento das
disposicdes contidas no contrato a ser assinado.

A FISCALIZACAO do SESCOOP/RJ tera os mais amplos poderes, inclusive par?' o

Recusar servigo que néo tenha sido executado de acordo com o contratado;
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o Sustar, desde que lhe venha ao conhecimento e esteja dentro de sua
capacidade, qualquer servigo executado em desacordo com o contratado,
especificagbes ou com a boa técnica;

o Registrar em relatério proprio as irregularidades ou falhas que encontrar na
execugao dos servigos ora contratados, nele anotando as observacbes que
julgar necessarias e assinando-o.

o Caso a empresa a ser contratada nao observe as exigéncias da
FISCALIZACAO do SESCOOP/RJ, terd esta udltima, além do direito de
aplicacdo das sancgdes previstas no presente Contrato, também o de
suspender a execugdo dos servigos e sustar o pagamento de quaisquer
documentos de cobranga.

A fiscalizagéo de que trata esta clausula ndo excluird nem reduzira a responsabilidade
da empresa a ser contratada por danos causados ao SESCOOP/RJ ou a terceiros,
decorrentes de ato ilicito na execug¢do do Contrato. A ocorréncia de qualquer
irregularidade néo implica em corresponsabilidade do SESCOOP/RJ.

As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da Gerente de
Operacbées Cooperativista, deverdo ser solicitadas a seu superior imediato em tempo

habil para adogao das medidas convenientes.

9.1. Das Penalidades

A inexecucdo total ou parcial injustificada, a execucdo deficiente, irregular ou
inadequada dos servigos objeto desta Nota Técnica, assim como o descumprimento
dos prazos e condigbes estipulados, implicardo na aplicacdo das seguintes
penalidades:

I) adverténcia;

II) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da verba estimada na Nota Técnica, no
caso de inexecugao total;

[I1) multa de 1% (um por cento) sobre o valor da verba estimada na Nota Técnica por
dia, limitado a 10 (dez) dias, no caso de atraso na execug¢do, ndo ultrapassando a 10%
(dez por cento);

IV) rescisao unilateral do Contrato decorrente da Nota Técnica, na hipétese de ocorrer:
a) o previsto no inciso l;

b) a extrapolacao dos 10 (dez) dias previstos no inciso Ill, sem prejuizo do pagamento
das respectivas multas;

c¢) o inadimplemento total ou parcial das obrigagdes contratuais assumidas.

V) pela rescisao do Contrato por iniciativa da CONTRATADA sem justa Ca'??ul‘()%
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(dez por cento) sobre o valor total atualizado da verba estimada do Contrato, sem
prejuizo do pagamento de outras multas que Ihe tenham sido aplicadas e de
responder por perdas e danos que a rescisdo ocasionar ao SESCOOP/RJ.

VI) pela aplicagdo das penalidades acima, cabera, ainda, a critério do SESCOOP/RJ,
suspensao temporaria do direito de contratar com o Sistema SESCOOP, por prazo de
até 2 (dois) anos.

As penalidades previstas nesta Nota Técnica sdo independentes entre si, podendo ser

aplicadas isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

10. DAS DISPOSIGCOES FINAIS E ACEITAGAO SOBRE PROTEGAO DE DADOS
E DO CODIGO DE ETICA:

A Contratada, por si, seus colaboradores ou prepostos, obriga-se, a atuar no presente
Contrato em conformidade com a Legislacdo vigente sobre protecdo de dados
relativos a uma pessoa fisica (“Titular’) identificada ou identificavel ("Dados Pessoais”)
e as determinacgdes de 6rgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria.

A Contratada seguira as instrugbes recebidas pelo SESCOOP/RJ em relagdo ao
tratamento dos Dados Pessoais, além de observar e cumprir as normas legais
vigentes aplicaveis, devendo a Contratada garantir sua licitude e idoneidade, sob pena
de arcar com as perdas e danos que eventualmente possa causar, sem prejuizo das
demais sang¢des aplicaveis.

A Contratada, por seus colaboradores ou prepostos, compromete-se a tratar todos os
Dados Pessoais como confidenciais, exceto se ja eram de conhecimento publico sem
qualquer contribuicao da Contratada, ainda que este Contrato venha a ser resolvido e

independentemente dos motivos que derem causa ao seu término ou resolugao.

11. Constituem alguns motivos para rescisdo do contrato pelo SESCOOP/RJ:
Atraso na prestagdo dos servigos; Descumprimento de clausulas contratuais

(especificagdbes ou prazos); Cumprimento irregular de clausulas contratuais
(especificagdes ou prazos); Lentiddo no cumprimento do contrato, comprovando a

impossibilidade da conclusédo do servigo nos prazos estipulados; Atraso injustificado
no inicio dos servigos; Paralisagdo dos servicos sem justa causa e prévia

comunicagao ao contratante; Desatendimento as solicitagoes da gerencia/ analista que
acompanha e fiscaliza a execugdo do contrato, assim como as de seus superiores;
Cometimento reiterado de falhas na execucéo dos servigos.

O envio da proposta de pregos evidéncia: (i) a aceitagdo dos principios fundamentais e

éticos que norteiam a conduta dos empregados, estagiarios, menores aprendizes e
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